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A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabba a kitelezden
kizzéteendé adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérél sz6lé szabalyzat hatilya 2018.
janudr 1. napjatél az alabbi kiltségvetési szervekre terjed ki:

Pdlhdzai Kozos Onkormdnyzati Hivatal

Pdlhdza Varos Onkormdnyzata

Bézsva Kizség Onkormdnyzata

Fiizérkomlés Kozségi Onkormdnyzat

Nyiri Kozség Onkormdnyzata

Pdlhdza Véros Szlovdk Nemzetiségi Onkormdnyzata
Pdlhdza Véros Ruszin Nemzetiségi Onkormdnyzata
Fiizérkomlés Kozségi Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat
Nyiri Kozségi Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat
Hegykozi Teriiletfejlesztési és Alapelldtdsi Tarsulds
Palhdzai Korzeti Alapszolgdltatasi Kozpont
Hegykozi Tiindérvardzs Ovoda és Mini Bolcséde

A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének, tovibb4 a kotelezden
kiozzéteendd adatok nyilvinossiagra hozatalanak rendjérél szol6_szabdlyzat hatdlya 2020.
janudr 1. napjdatdl kiterjed az aldbbi kiltségvetési szervekre is:

Kishuta Kézségi Onkormdnyzat
Nagyhuta Kozségi Onkormdnyzat
Filkehdza Kézségi Onkormdnyzat
Fiizérkajata Kozségi Onkormdnyzat
Holléhdza Kozség Onkormdnyzata
Pusztafalu Kozség Onkormdnyzata

Kishuta Szlovik Nemzetiségi Onkormdnyzat
Filkehdza Ruszin Nemzetiségi Onkormdanyzat
Holléhdza Szlovak Nemzetiségi Onkormdnyzat



SZABALYZAT

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJEROL

Az informaciés onrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény 30. § (6) bekezdés, valamint az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtdsarol sz6lo
368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak eldirdsai alapjan a
Palhdzai Polgarmesteri Hivatalnal a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozataldnak rendje az
alabbiakban keriil meghatarozasra.

1. A Szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy meghatdrozza a kozérdekil adatok megismerésére irdnyuld
kérelmek intézésének-, tovabbd a kotelezbéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

2. A szabadlyzat hatalya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a:
Palhazai Kozos Onkormanyzati Hivatal
—  kezelésében 1év8 kozérdekli adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint
koztisztviseldinek, kizalkalmazottainak, munkavallaloinak kozérdekbdl nyilvanos
adata (tovabbiakban egyiitt: kozérdeki adat) igénylésénél, tovabba
— hatéskore és illetékessége szerint kezelésében 4116 kozérdekii adatok kozzétételénél.

3. Irtelmezé rendelkezések

E szabalyzat alkalmazasa soran:

1. érintett: barmely meghatdrozott, személyes adat alapjan azonositott vagy -
kozvetleniil vagy kozvetve — azonosithato természetes szemely.

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat — kiiléndsen az érintett neve,
azonosité jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentdlis, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocidlis azonossagra jellemz6 ismert —, valamint az abbél levonhato,
az érintettre vonatkozo kdvetkeztetés.

3. kozérdekidi adat: az 4llami vagy helyi oOnkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében 1év8 és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak elldtdsdval
osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon
vagy formaban rdgzitett informaci6 vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol,
onalld vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd



értékelésére, a birtokolt adatfajtidkra és a miikodést szabalyozo jogszabélyokra,
valamint a gazdalkodésra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat.

4. kozérdekbol nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetove
tételét torvény kozérdekbol elrendeli.

5. adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely onéllban vagy masokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatérozza, az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkozt)

vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozbval
végrehajtatja;

6. adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetleniil az adatokon végzett barmely
miivelet vagy a miiveletek dsszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tdroldsa, megvaltoztatasa, felhaszndldsa, tovabbitdsa, nyilvanossagra
hozatala, dsszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adatok tovabbi felhaszndlisanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositiséra alkalmas fizikai jellemz6k (pl.
ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

7. nyilvinossigra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetdvé tétele.
8. adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége;,

9. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkez szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelSvel
vagy az adatfeldolgozoval,

10. adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely szerzOdés alapjan — beleértve a jogszabaly
alapjan kotott szerzddést is — adatok feldolgozasat végzi.

11. adatfelelés: az a kozfeladatot elldtd szerv, amely az elektronikus Gton kételez6en

kozzéteendd kozérdekii adatot eldéllitotta, illetve amelynek a mitkddése soran ez az
adat keletkezett.

12. adatkozlé: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
kozzé az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi.

4. A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

A helyi onkorményzati - feladatok, valamint jogszabdlyban meghatdrozott egyéb
kozfeladatot ellaté szervnek vagy személynek lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében 1&v6
kozérdekli adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot — a 2011. évi CXIIL torvényben
meghatarozott kivételekkel — erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabélyait a 2011, évi CXIL. térvény 26. —
27. §-a rogziti.



5. A kozérdekli adatok, valamint a kozérdekbél nyilvanos adatok megismerésére
iranyulé igény (tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyujtasa:

A kozérdekil, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant
— szoban,
— irasban vagy
— elektronikus uton

barki igényt nytjthat be.

A 2011. évi CXII. torvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjin a kdzérdekbol
nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozo
rendelkezéseket kell alkalmazni.

5.2. Az igény benyijtasanak helye és modja

5.2.1. Szobeli igények benyuijtisa

a.) személyesen: a P4lhdzai K6zds Onkormanyzati Hivatalba (3994 Palhdza, Dozsa Gy. ut
151.) tgyfélfogadasi iddben.

5.2.2. Irasbeli igények benytijtisa

a.) személyesen: a Palhdzai K6zos Onkormanyzati Hivatalba benytjtva,

b.) postai iton: a P4lhazai K6zds Onkormanyzati Hivatalnak cimzett levélben,
¢.) elektronikus Uton: a palhaza.hiv@gmail.com e-mail cimre kiilldott levélben,
d.) faxon: a 47/370-142 faxszdmon torténhet.

Az igénylé kozérdekli adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozo
irasbeli igényét benyijthatja

— az altala irt igénylési formaban.

— telefonon a 47/370-001-es telefonszamon.

5.3. A benyujtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdekti adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyuld igények
teljesitésérdl a jegyz6 gondoskodik.
5.3.2. A szoban el6terjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha
— az igényld szdban kéri a vélaszt, illetve az szdmara kielégitd,
— az igényelt adat a www.palhaza.hu honlapon vagy méas modon jogszerlien mar
nyilvanossagra keriilt,
— az igényelt adat a Hivatal munkatdrsainak nevére, beosztdsara, hivatali
elérhetdségére vonatkozik,
— az igény a Hivatal eljirasdra, hatdskorére, az alkalmazott jogszabdlyokra
vonatkoz6 4ltalanos tajékoztatassal teljesithetd.



5.3.3.

534,

5.3.5,

5.3.6.

332

5.3.8.

J.3.9;

Amennyiben a szoban elSterjesztett igény szoban nem vélaszolhatd meg, az
igénylésrdl feljegyzést kell késziteni és az igényldt tajékoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére irasban keril sor.

A telefonon érkezd, a kdzérdekdl adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a titkarsag intézi.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellatd szerv ardnytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld altal
kivant technikai eszkdzzel, illetve mddon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban
mar elektronikus formaban nyilvanossdgra hoztuk, az igény teljesithetd az adatot
tartalmazé nyilvanos forras megjeldlésevel is.

A kozérdekli adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyulo igénynek a
tudomdsra jutdst koveté — legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy
annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényldt e
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valo tdjékoztatassal egyiitt, 8
napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozdlte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét. Az értesitésben tajékoztatni kell az
igénylét arrdl, hogy — az igényénck nem teljesitése miatt — birésdghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitidsok indokairél az adatkezeld
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben janudr 31-éig tajékoztatja
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagot.

A nyilvéantartds vezetése és a tdjékoztatd hataridére torténd elkiildése: az igazgatasi
igyintézo feladatat képezi.

A kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése
nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényld az igényét anyanyelvén
vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
modjatol fiiggetleniil az igényld masolatot kaphat. A masolat elkészitése az igazgatasi
ligyintéz0 feladata.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé mésolatot igényelt,
jelentds terjedelmii, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igénylo altali megfizetéset
kdvetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrol, hogy a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentés terjedelmfl, tovabba a koltségtérités mértékérdl,
valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl
az igénylot az igény kézhezvételét kovetd 8 napon belill tajékoztatni kell.

Ha a kozérdekil adatot tartalmazé dokumentum az igényl$ altal meg nem ismerhetd

adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni.



5.3.10. A kdzérdekli adatigénylésre adott valasz kiadméanyozaséra a jegyz6 jogosult.

6. Adatvédelmi eldirasok

6.1.

6.2.

6.3.

A Polgérmesteri Hivatal 4ltal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz,
személyazonositd adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kézzétett
kozérdekli adatokhoz torténd hozzaférés biztositdsahoz személyes adat csak annyiban
kezelhets, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes
adatokat ezt kdvetden haladéktalanul tordlni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgdltatds esetén az adatigényld személyazonosito adatai

csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetdleg
a koltségek megfizetését kovetben az igényl személyes adatait haladéktalanul
tordlni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (1. melléklet) kiilon rész szolgil a személyes adatok rogzitésere. Az
adatszolgaltatas teljesitését kovetden ezt a — személyes adatokat tartalmazd — részt
le kell valasztani a nyomtatvanyrol és gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

7. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

Tl

T2,

i

7.4.

A kozfeladatot ellatd szerv a feladatkdrébe tartozo iigyekben - igy kiilondsen az dllami és
onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtaséra, az allami és onkormanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzodésekre, a piaci
szereplék, a maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok
biztositsara vonatkozodan - koteles eldsegiteni és biztositani a kozvélemény pontos ¢s
gyors tajékoztatasat.

Az informéciés onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2001. évi
CXIL torvény (tv.) alapjan kotelez8en kdzzéteendd kozérdekii adatokat internetes
honlapon, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkiil kimasolhatd
modon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatds, a kimésolas és a halozati adatatvitel
szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetvé tenni (a tovabbiakban: elektronikus
kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kézléséhez nem kéthetd.

A tv. 37. § szerinti kozzétételi listakon meghatérozott adatait a kozfeladatot ellatd szerv
sajat honlapjdn — ha a térvény masként nem rendelkezik — a tv. 1. melléklete szerint
(kozzétételi lista) kozzéteszi.

A kozzétételi listakon szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos kdzzétételérdl az
adatkozlének valdo megkiildésérdl az igazgatasi Gigyintézé gondoskodik.

A tv. 37. §-ban meghatirozott altalanos kozzétételi lista jelen szabalyzatunk 1.
mellékletét képezi.



7.5. A tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv. vagy mas
jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprol nem tévolithatok el. A szerv
megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutddjat terheli.

A jelen szabdlyzat 2015. januér 1- t6l 1ép hatélyba, a korabban érvényben volt szabalyzat ett6l
az idGponttol hatalyat veszti.

Palhaza, 2015. januar 1.




1. melléklet a 2011. évi CXII. torvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

1. melléklet

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja,
tigyfélszolgalatinak elérhetdségei

A valtozasokat kivetden
azonnal

Az eléz6 allapot
torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A vialtozdsokat kévetden
azonnal

o

Az elozo allapot
torlend6

A kozfeladatot ellato szerv vezetSinek és az
egyes szervezeti egységek vezetSinek neve,
beosztasa, elérhetisége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levéleime)

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z0 allapot
torlendd

A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapesolati
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
igyfélfogaddsi rend

A valtozdsokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszdma,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetdsége

A valtozdsokat kovetden
azonnal

o

Az el6zd allapot
torlendd

A kozfeladatot ellato szerv irdnyitdsa,
feliigyelete vagy ellendrzése alatt 4llo, vagy
alarendeltségében milkddé mas kozfeladatot
ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

A véltozdsokat kdvetden
azonnal

Az elézd allapot | évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi
tulajdondban allo, illetve részvételével mitkddd
gazdalkodd szervezet neve, székhelye,
elérhetsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

A véltozésokat kdvetden
azonnal

Az el8zé dllapot | évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapité okirata, kezeld
szervének tagjai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot | évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapitd hatérozat, a
koltségvetési szerv alapito okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetésége, miikodési engedélye

A viltozédsokat kdvetden
azonnal

Az elbz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

10.

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok
neve, a szerkesztdség és kiadd neve és cime,
valamint a foszerkeszt0 neve

A valtozdsokat kovetGen
azonnal

oo

Az eldzd llapot | évig
archivumban tartasaval

|

A kozfeladatot ellatod szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései

A viéltozasokat kovetoen
azonnal

wor

Az el8z6 allapot | évig
archivumban tartasaval




tekintetében a fellebbezés elbiraldsara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot elldto
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatdrozott adatai

I1. Tevékenységre, mitkodésre vonatkoz6 adatok

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét
és alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkoz6 alapvetd jogszabélyok, kdzjogi
szervezetszabalyozd eszkozdk, valamint a
szervezeti és mitkodési szabélyzat vagy
tigyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabdlyzat hatilyos és teljes szévege

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
févarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellaté szerv feladatardl,
tevékenységérol szolo tédjékoztatd magyar és
angol nyelven

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6zo allapot
torlendd

A helyi dnkormanyzat dénként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 dllapot | évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatési, onkorményzati, és egyéb
hatdsagi ligyekben ligyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd
szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljaro szerv
megnevezése, illetékességi teriilete, az
tigyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgéltatasi dijak) meghatarozdsa, alapvetd
eljarasi szabdlyok, az eljarast megindité irat
benyijtasanak maodja (helye, ideje),
tigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatdridd), az tigyek
intézését segitd utmutatok, az ligymenetre
vonatkoz6 tdjékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolodo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az iigyfelet
megilletd jogokrol és az tigyfelet terhel
kotelezettségekrdl

A valtozisokat kovetéen
azonnal

oo

Az el6z6 allapot
torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott
kdzszolgaltatdasok megnevezése, tartalma, a
kizszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az
abbdl adott kedvezmények

A viltozasokat kovetden
azonnal

Az elézé dllapot 1 évig
archivumban tartisdval

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrésa,
kérddives adatfelvétel esetén a kitdltendod

kérdéiv), az adatvédelmi nyilvantartisba
bejelentendd nyilvantartdsoknak az e térvény

A valtozasokat kdovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasival
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szerinti azonosité adatai; a kdzfeladatot ellaté
szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gylijtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés madja, a méasolatkészités koltségei

7. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvdnos Negyedévente Az el8z6 allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, téméja, a hozzaférés archivumban tartasaval
madja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

8. A testiileti szerv dontései el6készitésének A valtozasokat kdvetden Az €l8z6 dllapot | évig
rendje, az dllampolgari kdzremiikddés azonnal archivumban tartasaval
(véleményezés) mddja, eljarasi szabélyai, a
testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, Gilésének
jegyzokonyvel, illetve Gsszefoglali; a testiileti
szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly
nem korlatozza

0. A torvény alapjan kozzéteendd Torvény eltérd Az el6zé allapot | évig
jogszabalytervezetek és kapcsolodd rendelkezése hidnydban a | archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi dnkorményzat benyujtas iddpontjat
képviseld-testiiletének nyilvanos tilésére kévetéen azonnal
benyujtott eldterjesztések a benyjtas
idépontjatol

10. A kozfeladatot elldto szerv altal kozzétett Folyamatosan Legal4bb 1 évig
hirdetmények, kizlemények archivumban tartdsaval

11. A kézfeladatot ellato szerv altal kiirt Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
palyazatok szakmai leirdsa, azok eredményei €s archivumban tartaséval
indokoldsuk

12. A kozfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgalatrol szo6lo Az elizb allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcesolatos vizsgélatok, jelentés megismerését archivumban tartdsdval
ellendrzések nyilvanos megallapitasai kévetden haladéktalanul

13. A kdzérdekil adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az elozd allapot
igények intézésének rendje, az illetékes torlendd
szervezeti egység neve, elérhetdsége, s ahol
kijelolésre keriil, az adatvédelmi felelds, vagy
az informacids jogokkal foglalkozd személy
neve

14, A kdzfeladatot ellatd szerv tevékenységére Negyedévente Az el8zd allapot 1 évig
vonatkozd, jogszabalyon alapuld statisztikai archivumban tartasdval
adatgytijtés eredményei, idébeli véltozdsuk

15. A kbdzérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezd Negyedévente Az eléz0 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatds adott szervre archivumban tartdsaval
vonatkozd adatai

16. Azon kozérdekii adatok hasznositasara Negyedévente Az eléz6 dllapot | évig
irdnyuld szerzddések listdja, amelyekben a archivumban tartasaval
kozfeladatot ellatd szerv az egyik szerz6do fél

17. A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo A viltozasokat kdveten Az eldz6 allapot 1 évig
kozérdekl adatok felhasznalasara, azonnal archivumban tartasaval
hasznositdséra vonatkozé altalanos szerzédési
feltételek

18. A kézfeladatot ellatd szervre vonatkozo A viltozasokat kivetden Az el6z0 allapot
kiilonds és egyedi kozzétételi lista azonnal torlendd

19. | A kdzfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo, a A viltozast kovetd 15 Az el6z6 allapot | évig
kizadatok vijrahasznositasardl szolo torvény napon beliil archivumban tartasaval
szerinti Gjrahasznositds céljara elérhetd
kdzadatok listdja, valamint azok rendelkezésre
allo formatuma

20. | a l9. sor szerinti kézadatok Gjrahasznositasara A véltozast kovetd 15 Az el6z6 allapot torlendd
vonatkozo altalanos szerzddési feltételek napon beliil
elektronikusan szerkeszthetd valtozata

21. | a 19. sor szerinti kdzadatok \ijrahasznositas A valtozast kovetd 15 628

Az elbz6 allapot torlendd
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céljabol torténd rendelkezésre bocsatisért
fizetendd dijak altaldnos jegyzéke

napon beliil

22,

A kozadatok (jrahasznositasarol szolo térvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A vialtozast kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

23.

A kozfeladatot ellato szerv altal meghkotott, a
kizadatok ujrahasznositasardl sz6ld térvény
szerint kotott kizarolagos jogot biztositd
megallapodésok szerzddé feleinek megjeldlése,
a kizardlagossag id6tartamdanak, targyanak,
valamint a megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjeldlése

A valtozast kovetd 15
napon beliil

Az el6zd éllapot torlendd

I1I. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszdmoldja vagy
éves kiltségvetés beszamoldja

A valtozasokat kdvetden
azonnal

A kozzétételt kovetd 10
évig

A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatdsaira vonatkozo
tsszesitett adatok, illetve Hsszesitve a vezetdk
és vezetl tisztségviseldk illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatisai, valamint
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nyujtott juttatisok fajtija és méricke dsszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatdrozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kdzfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, az
allamhéztartasrol szol6 torvény szerinti
koltségvetési tAmogatisok
kedvezményezettjeinek nevére, a thmogatas
céljara, dsszegére, tovabba a timogatdsi
program megvaldsitasi helyére vonatkozd
adatok, kivéve, ha a kozzététel elétt a
koltségvetési timogatist visszavonjak vagy
arrdl a kedvezményezett lemond

A déntés meghozatalat
kdvetd hatvanadik napig

A kozzétételt kdvetd 5
évig

Az allamhaztartds pénzeszkozei
felhasznaldsaval, az allamhdztartashoz tartozo
vagyonnal torténd gazdalkodassal 6sszefiiggd,
Stmillio forintot elérd vagy azt meghaladd
értékil arubeszerzésre, épitési beruhazdsra,
szolgaltatias megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékil jog ataddsara,
valamint koncesszioba adasra vonatkoz6
szerzOdések megnevezése (tipusa), tirgya, a
szerzddést kotd felek neve, a szerzddés értéke,
hatarozott id8re kotott szerzddés esetében
annak iddtartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kizvetleniil dsszefiiggd
beszerzések adatai, és a mindsitett adatok
kivételével

A dontés meghozatalat
kivetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd S
évig

A szerz6dés értéke alatt a szerz0dés targyaért
kikotdtt - altalanos forgalmi ado nélkiil
szamitott - ellenszolgaltatést kell érteni,
ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy
kényv szerinti értéke kozll a magasabb
dsszeget kell figyelembe venni. Az
idészakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
idétartamra kotott - szerzédéseknél az érték
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kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott dsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzodo féllel
kotdtt azonos targyl szerz6dések értékét egybe
kell szdmitani

A koncesszidrol szold torvényben Negyedévente A kiilon jogszabalyban
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati meghatarozott ideig, de
kiirasok, palydzok adatai, az elbirlasrol legalabb 1 évig
készitett emlékeztetSk, palyazat eredménye) archivumban tartdsdval
A kozfeladatot ellatd szerv altal nem Negyedévente A kiilon jogszabalyban
alapfeladatai ellatdsara (igy kiilondsen meghatirozott ideig, de
egyesiilet timogatasara, foglalkoztatottai legalabb 1 évig
szakmai és munkavdllal6i érdek-képviseleti archivumban tartdsdval
szervei szdmdra, foglalkoztatottjai, ellatottjai

oktatasi, kulturalis, szocialis és

sporttevékenységet segitd szervezet

tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott

feladatokkal dsszefliggd kifizetésre) forditott,

6tmillié forintot meghaladd kifizetések

Az Eurdpai Unid tdmogatasaval megvaldsuld Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo archivumban tartaséval
szerzddések

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Negyedévente Legalabb 1 évig

oOsszegzés az ajanlatok elbiralasardl, a
megkotott szerzddésekrdl)

archivumban tartasaval
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Megismerési nyilatkozat

A Pélhazai Kozos Hivatal 2015, januar 1-t6l hatalyos ,,Kozérdekii adatok megismerésére
irAnyul6 kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjérél szold szabélyzat™-aban foglaltakat megismertem. Tudomaésul
veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartatni.
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Megismerési nyilatkozat

A Péalhézai K6z8s Hivatal 2015, januér 1-t6] hatélyos, 2018, janudr 1. napjdtdl kiterjesztett
LKozérdektt adatok megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének, tovabbé a kételezben
kozzéteendd adatok nyilvénossdgra hozatalanak rendjérdl sz6l6 szabalyzat™-dban
foglaltakat megismertem, Tudomasul veszem, hogy az abban lefrtakat a munkém soran

kdteles vagyok betartatni,

Név Feladat, Déatum Aldiras
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Megismenrési nyilatkozat

A Pélhazai K6zds Hivatal 2015, janudr 1-t81 hatalyos, 2020. janudr 1. napjatél kiterjesziett
WKozérdekli adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabba a kételezden
kbzzéteendd adatok nyilvanossdgra hozataldnak rendjérél sz6lé szabalyzat”-dban
foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm sordn
kételes vagyok betartatni.

Név Feladat, Détum Aléiras
hataskor
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