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Beszerzési szabalyzat

BESZERZXSI SZABALYZAT

A Palhdzai K6zos Onkormanyzati Hivatal beszerzési szabalyzatat az allamhaztartasrél sz6l6
2011, évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.), a kézbeszerzésekr6l sz616 2015. évi CXLIIL
torvény (tovabbiakban: Kbt.), a kozbeszerzésekr6l szold 2015. évi CXLIIL torvény
(tovabbiakban: Kbt.), a kdzbeszerzési értékhatarok alatti értékii beszerzések megval6sitasaval
¢és ellendrzésével kapesolatos szabéalyokrdl szOld 459/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet
(tovébbiakban: Kbt.vr) az &llamhaztartasrél szolé torvény végrehajtasarél rendelkezd
368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) és az allamhéztartas szamvitelérsl
sz616 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) el6irasai, valamint a gazdasagi
szervezet ligyrendjében foglaltak alapjan a kévetkezék szerint hatdrozom meg.

L.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy a Palhdzai Kozos Onkormanyzati Hivatal meghatérozza a
kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések altaldnos szabalyait, az eljarasi és dokumentacids
részletszabalyokat, az egyes jog- és hataskorok gyakorldsanak rendjét. A beszerzésekhez
kapcsolédéan biztositva legyen a verseny tisztasdga és nyilvanossaga, az esélyegyenléség €s az
egyenld bandsmod az ajanlattevok szamara.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatélya kiterjed a Palhdzai Kozos Onkormdanyzati Hivatalra Palhdza, Bozsva,
Fiizérkomlés, Nyiri telepiilések Onkormanyzatara, Palhdza Varos Szlovdk és Ruszin
Nemzetiségi Onkorményzatéra, Fiizérkomlés & Nyiri Koézségi Roma Nemzetiségi
Onkorményzatra valamint a Hegykozi Teriiletfejlesztési és Alapellatdsi Térsulasra
¢s intézményeire (a tovabbiakban: koltségvetési szerv). |

2. A szabalyzat jogszabdlyi és egyéb forrasai;
— az allamhéaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény,

— akozbeszerzésekrdl szold 2015, évi CXLIIL térvény,

— a kozbeszerzési értékhatarok alatti értékii  beszerzések megvalositasival és
_ellendrzésével kapesolatos szabalyokrdl sz616 459/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet,

— az Allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol rendelkez6 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet,

— az dllamhéztartas szervezetei szamvitelérol sz616 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet,
— aPalhdzai K6zds Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata,

— a Palhdzai Kézos Onkormanyzati Hivatal gazdasagi szervezet tigyrendje.
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3. Ertelmez6 rendelkezések

Ajanlatkéré: A gazdalkodési szabéalyzataban a kételezettségvallaldsra jogosult személy 4ltal
kijelolt a Pdlhdzai Kozos Onkormdanyzati Hivatal 4llomanyéba tartozé személy.

Ajanlattevé: Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkez
gazdasagi tarsasdg, akinek az ajanlatkéré az ajanlat kérését kozvetleniil
megkiildi, illetve az ajanlatkérés alapjan a beszerzés targyaban ajanlatot nyujt
be.

Beszerzés: A Kbt-ben, illetve a jelen szabalyzatban meghatarozott értékhatért el nem érd
arubeszerzés, szolgaltatas megrendelés.

1.
A BESZERZESEK ELJARAS RENDJE

1. A beszerzési eljaras

A beszerzési eljards megkezdése elétt a kozbeszerzési értékhatdrokat és a becsiilt érték
szamitasara vonatkoz6 Kbt.-ben meghatérozott rendelkezéseket kell figyelembe venni.
Amennyiben megallapitast nyer, hogy a beszerzés értékhatara eléri az egymillio forintot, de
nemzeti értékhatarok alatt van, abban az esetben a Beszerzési szabélyzatban meghatérozottak
szerint kell eljérni, ennek végrehajtasaért az ajanlatkérd koltségvetési szerv vezetdje a felelds.
A beszerzési eljarast legalabb harom ajanlattevétél térténd, frasban foglalt ar 13] janlat bekérésével
kell megkezdeni. Az ajanlatkérés torténhet:

postai levélben,

e-mailben,

— faxon,

személyesen.

Ajénlatkérésie a Palhdzai K6z6s Onkorményzati Hivatal dllomanyaba tartozd személy jogosult.

A szabélyzat szerinti egyes beszerzések megvaldsitasakor kiilonds koriiltekintéssel kell
figyelembe venni a Kbt. 19. § (2)-(3) bekezdése szerinti részekre bontés tilalmat.

Az ajanlatkérd az ajanlattevéknek koteles ugyanazon ajanlatkérést megkiildeni— az egyenld
esély biztositdsa érdekében. A beszerzés targyat Gigy kell meghatarozni, hogy annak alapjan az
ajanlattevok megfeleld ajanlatot tehessenek és a benytjtott ajénlatok sszehasonlithatok
legyenck. Az ajénlatkérés nem mindsiil megrendelésnek (kotelezettségvallalasnak). Az
ajanlattételi hataridot gy kell megallapitani, hogy az ajnlattevék egyenld eséllyel megfelel
ajanlatot tehessenek.

A beszerzés targyaval Osszefiiggésben az ajanlatkérésnek legaldbb az aldbbiakat kell
tartalmaznia:

a) a koltségvetési szerv megnevezését, cimét;

b) a beszerzés targyanak pontos meghatarozasat, fébb adatait;

¢) a teljesités helyét, hataridejét, az ellenszolgaltatdssal kapcsolatos
kikotéseket, feltételeket;

d) az ajanlat benyjtasanak maodjat, hataridejét;
¢) az ajanlat elbirdlasdnak szempontjait;
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Beszerzési szabalyzat

f) a szerz6déskotés feltételeit (amennyiben a beszerzés létrejotte
szerzddéskoteést igényel).

A beszerzés targyaval Osszefiiggd ajanlatkérés dokumentumat az 1. szdmit melléklet
tartalmazza.

Nem sziikséges frasban harom ajanlattev6tél arajanlatot kérni amennyiben:

— a beszerzés egyedi értékhatara nem éri el a 1.000.000,- Ft-ot,
— a beszerzés azonnali teljesitésével anyagi kar el6zhetd meg.

A Kbt.vr. 3. § (1) bekezdése alapjan a Kbt. 4. § (3) bekezdésében foglalt eldiras ellenére nem
kotelezd harom ajanlatot bekérni, ha

a) a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott kivételek kérébe tartozik [Kbt. 9-14. §,
111. §], azzal, hogy a Kbt. 9. § (1) bekezdés a) és b) pontja esetében az Orszaggyiilés
illetékes bizottsaga altal torténd mentesités nem sziikséges;

b) a beszerzés targya a Kbt.-ben - vagy a Kbt. 6-7. §-a szerinti ajanlatkérdk esetében a
kozszolgaltatok kozbeszerzéseire vonatkozo sajatos kozbeszerzési szabalyokrol sz616
Korm. rendeletben - meghatarozott hirdetmény nélkiili targyaldsos eljardsban lenne
beszerezhetd;

¢) a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az
ellenszolgéltatas a piaci arakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvez6
feltételek igénybevétele az ajanlatok bekérésére vonatkozé e rendelet szerinti
szabalyok alkalmazésa esetén meghitisulna;

d) abeszerzés targya igazsagligyi szakértdi megbizas, vagy kdzbeszerzési eljarasokhoz,
palyazatokhoz kapcsoldédé szakmai biraldbizottsagi tag megbizasa;

¢) a szerzddés targya koziizemi szolgéltatasok (kiilonosen viz, giz, villamos energia,
hdenergia), vagy internet szolgéltatas megrendelése;

[T

f) az ajanlatkérd piackutatds eredményeképpen igazolhaté modon meggy6z6dstt arrdl,
hogy az adott piacon hiromnal kevesebb gazdasigi szereplé lelhets fel, igy
potencialis versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy tekintetében;

g) aszerzddés targya egyedi gyartdsi aru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségét a
gyarto igazolja;

h) a fizetési kotelezettség eldzetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferenciara
torténd jelentkezéssel kapcsolatos;

i) aszerzodést kiilfoldon kell megkotni vagy teljesiteni;

j) a szerzédés targya repiildjegy vasarlasa, illetve utasbiztositdsi szolgaltatds
megrendelése;

k) a beszerzés kézfoglalkoztatasi program keretében torténik;
1) aszerzddés targya személyhez kotott, bizalmi jellegli szolgéltatas teljesitése;

m) a szerzOdés targya éllami vezeték hivatali tevékenységéhez kapcsolodd, bizalmi
jellegli  szolgaltatasok beszerzése (kiilondsen beszédird, fotds, személyi
kommunikécios tandcsadd, személyi tolmacsolas);

n) a szerzédés targya allami vezet6k képzésére, oktatisara vonatkozd, vezetdi és
személyiségfejlesztési tandcsadasi szolgaltatas;
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Beszerzési szabalyzat

0) a szerzddés targya veszélyes hulladék megsemmisitése,
p) aszerzO6dés targya emberi er6forras kezelési tandcsadas,

q) a szerzédés targya olyan a Kbt.vr. hatalya ala tartozd korabbi szerzodéshez
kapcsolddo kiegészitd arubeszerzés, szolgaltatdas megrendelés vagy épitési beruhazas,
amelynek értéke nem haladja meg az eredeti szerzddés értékének 6tven szdzalékat, és
az alapszerzédésben szerz6d6 partnertdl torténé beszerzés szakmai vagy
gazdasagossagi szempontbdl indokolt, feltéve, hogy beszerzés teljes becsiilt értéke
nem éri el a nemzeti kdzbeszerzési értékhatarokat.

Az ajanlatkérd eltekinthet attol, hogy a szerzodést a harom ajanlatot benyijté gazdasigi
szerepld valamelyikével kdsse meg, ha a benyujtott arajanlatok magasabbak az interneten
elérheté é€s Osszehasonlithatdé mdodon kivalaszthaté alacsonyabb vételart, az ajanlatkérés
targyaval megegyez$ arunal, vagy szolgéltatasnal. Ebben az esetben az ajanlatkérd az
interneten tortént dsszehasonlitd vizsgdlat eredményét dokumentalja, a szerzédést pedig az
interneten tortént dsszehasonlitd vizsgélat eredményeként alacsonyabb arat ajanlé gazdasagi
szereplovel k6ti meg.

Az ajanlatok kérésére felhatalmazott az ajanlatok beérkezését kovetden tajékoztatja a
kotelezettségvallalasra jogosultat a koltségvetési szerv szamara legkedvez6bb ajanlatrél. Ennek
alapjan a kételezettségvallalo dont a beszerzés végrehajtasarol.

A beszerzés végrehajtasarol szol6 dontés sordn a

a) legalacsonyabb Gsszegii ellenszolgaltatast, vagy
b) az 6sszességében legelonydsebb ajanlatot

kell figyelembe venni. Amennyiben az Osszességében legelénydsebb ajanlat keriil
kivalasztasra, annak okat irasban a dontéshozonak indokolni kell.

Az ajanlatok a kifizetés dokumentumat képezik. Ezeket a szamlak mellé csatolni kell, melynek
végrehajtasaért a Palhazai Kozos Onkorméanyzati Hivatal személyi allomanyaba tartozo, a
gazdalkodési szabalyzatban kijelslt, pénziigyi ellenjegyzési feladatokat végzé pénziigyi
{igyintézo a felelos.

Az ajanlatkéro a koltségvetési szerv vezetdjének irasos jovahagyasa mellett sziikség esetén —a
beszerzés targyanak jellegére, bonyolultsagara is figyelemmel — a beszerzési eljarasban
megfeleld szakértelemmel ¢s tapasztalattal rendelkezé kiilsé szakértét kérhet fel
kozremiikodésre.

2. Osszeférhetetlenség

A beszerzések elokészitésében (ajanlatok kérése) €s az ajanlatok elbiralasaban részt vevo
személy, (szakértd) esetében az Osszeférhetetlenségre vonatkozoan a Kbt. 25. §-aban foglalt
eléirasokat kell alkalmazni.

7 Palhdzai Kozés Onkormdnyzati Hivatal




Beszerzési szabalyzat

3. Adatszolgaltatas az ajanlattevikrdl

Az egymilli6 forintot eléré, de a nemzeti értékhatarok alatti ajanlattevékrél minden évben
junius 30-i allapotra, valamint december 3 1-i allapotra 10 munkanapon beliil adatszolgaltatast
kell teljesiteni a kozbeszerzésekért felelés miniszternek. Az adatszolgaltatas korében
tajékoztatni kell a kdzbeszerzésekért felelds minisztert az egymillié forintot elérd, de a nemzeti
értékhatarok alatti beszerzések

a) targyarol,

b) netto értékérol,

c) szerz6déskotési idépontjardl, valamint

d) az ajanlattételre felhivott gazdasagi szereplék nevérdl és cimérdl, és
e) az ajanlatkérdvel szerzddést kotd fél megnevezésérol.

Az adatszolgaltatas hatarid6re t6rténd teljesitéséért a Palhdzai K6zos Onkorményzati Hivatal
szé€khelyén Nagy Jozsef pélyazatird referens, a Pdlhdzai K6zés Onkormanyzati Hivatal
Fiizérkomlosi Kirendeltségén dr. Kopesik Judit kirendeltség-vezetd felelds.

111
EGYEB RENDELKEZESEK

A szerzOdéskotést megeldzben az ajanlattevitl a gazdalkodasi szabalyzatban foglalt eldirasok
szerint atlathatdsagi nyilatkozatot kell bekérni.

A pénziigyi kihatassal bir6 beszerzések kapcesan a kitelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés,
a teljesités igazoldsa, az érvényesités, utalvanyozds végrehajtasi szabalyait a Gazdalkodasi
szabélyzat tartalmazza. A beszerzéssel kapcsolatos szamlék, kiséré iratokkal (ajanlatok,
indoklas, szerzédés, teljesités igazolds) valé felszerelésérél a Palhazai Kézos Onkormanyzati
Hivatal alloményéba tartozo tigyintéz6 gondoskodik a feladatkérébe tartozo ligyek beszerzési
vonatkozasaban.

A beszerzések végrehajtadsanak szabalyszerliségét a FEUVE keretében ellenérizni kell,
melynek tapasztalatairdl a képviselo-testiiletet — az éves munkatervben foglaltak idépontban —
a jegyzOnek tajékoztatni kell.
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IV.
ZARO RENDELKEZESEK

A Beszerzési szabélyzat 2019. jllius 1. napjan lép hatalyba. A mindenkori kozbeszerzési
¢rtckhatdrt elérd, vagy azt meghaladd beszerzések rendjét a Kozbeszerzési szabalyzat
tartalmazza.

A Palhazai Kozos Onkormanyzati Hivatal jegyzdje gondoskodik arrdl, hogy a Beszerzési
szabalyzatban foglalt eléirdsokat az érintett munkatdrsak megismerjék, annak tényét a
szabélyzat 2. szdmii mellékletében szereplé megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak
a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Az érintett dolgozok munkakéri leirasaban szerepeltetni kell a Beszerzési szabalyzatban
nevesitett feleldsségi, hatés és jogkoroket, melyek elkészitéséért a jegyz6 felelés

Kelt: 2019. jalius 1. Q V.
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Beszerzési szabélyzat

1. szami melléklet

R e

Kéltségvetési szerv megnevezése

L N N N

cime
Targy: Ajanlat kérése
7. W— (koltségvetési szerv megnevezése) Beszerzési szabalyzatanak alapjan a

................................ (beszerzés tdargydanak pontos meghatdrozdsa, f6bb adatai, datuma)
A beszerzés teljesités helye a polgarmesteri hivatal/intézmény. A beszerzés targyadrt fizetett
ellenszolgaltatds ... banki napon beliil 4tutalasra keriil. A beszerzés targyaban az ajanlatot e-
mailben/faxon/ postai tton (stb.) 201.... (76, nap) kell a .......c.coovvevvnvnnenennn... (koltségvetési
szerv megnevezése) részére eljuttatni. Az ajanlat elbiraldsa soran a legelénydsebb arajanlatot
benyjté keriil kivalasztasra.

A szerzddéskotés feltételei: (amennyiben indokolt)

Kelt,..coooovviviininnn. &V vowudte o iBp

(beosztds)
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Beszerzési szabalyzat

Megismerési nyilatkozat

2. szamiu melléklet

A Beszerzési szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Aldiras
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Beszerzési szabalyzat

Megismerési nyilatkozat

2, szami melléklet

A Beszerzési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomadsul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem sordn kiteles vagyok betartani.

Beosztas

Kelt

Aldiras

PSR E S

) . A

At 2 B o

P D

ir
- — -
M AT - EU 4 TA i - ,
! e )J . ,‘_)," . Ao U e~
? Luom P
JIE9T ARNNS '\ 2 2015 o) A= :
i s .’F
|
. PNE LQxld r .U MO oA .
\‘k Oow 7 ’-:,1
11

Pdlhdzai Kozos Onkermdnyzati Hivatal







Beszerzési szabalyzat

Megismerési nyilatkozat

2. szamu melléklet

A Beszerzési szabdlyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem sordn kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
Bodnéar-Hudak Eszter kirendcltség-vezet6 ¢ 31):{4&\1 - el r;:ﬁ,
Coden,

Verébné Kiszely Zsuzsanna | ig. fémunkatars /ﬂm’ 1{;«’{_ //7:/ . /?/ 4.
Kababik Maria fomunkatars

yg\,\“‘&-\e\;\\ J\“} win
Sziicsné Belko Edina féelbadd iy
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Beszerzési szabilyzat

Megismerési nyilatkoza

t

2, szamu melléklet

A Beszerzési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

1000 \ (A {ovay

U ™M VWt (', \

Név Beosztas Kelt Alairas
UKACS DR ENGURAY fo vt \ Mk s ~ et
A el N

, ‘.7 o i b ” i ¢ 7
MAT L BHiue 1Qad gaFgas« ¢ ,(_//{f’}'{{fl‘\.i /

O ey t b 12534 / 2 & o

D BRs ERJLK S (r_,_/}c}/df\.r(’.gk-’ Do lo LU
. - — & y ! \ ¥ ¢
WO~ VLR aao € o Yooz Rle A

f) : \
el ( s (A

A
He eyt lené
TCT&“‘AAT(:/? e e ra v

[‘.(i)(\-"calt{t‘})k .

‘-:‘-lﬁ 7 Aot C r)-{,‘ r

f"/;l"-‘r. d e’

7o'l « Fl% 0 A

Palhdzai K6zos Onkormdnyzati Hivatal







\"?-t -!/[9;) {}(3)_ ( U {?")') (LC(_ :C'L{;L NG i’j “J(// !{(:’I

Palhdza Varos Onkorményzatanak

Kozheszerzési Szabdlyzata

Palhdza Varos Onkormdnyzata (a tovdbbiakban: Onkormanyzat) a kdzpénzek hatékony
felhaszndldsanak atldthatdsdga és nyilvdnos ellen8rizhetdségének biztositdsa, tovdhbd a
kozbeszerzések sordn a tisztességes verseny feltételeinek megteremtése érdekében, a helyi kis- és
kozepes  vdllalkozasok  kozbeszerzési  eljdrdsokba valé  bekapcsoldddsanak, valamint a
kornyezetvédelem és az dllam és az dnkormdnyzat szocidlis célkitlizéseinek eldsegitése céljaval
Osszhanghan, tovabbd a kdzbeszerzési eljardshan résztvevék esélyegyenléségének megteremtése és
az egyenld bdndsmad biztositdsa érdekében a kizbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CKLIIL. tdrvény (a
tovdbbiakban: Kbt.) 27.§ (1) bekezdése alapjdn az alabbi Kézbeszerzési Szabélyzatot alkotja.

I, fejezet

Altaldnos rendelkezések

1. Aszahdlyzat célja

A Kbzheszerzési Szabdlyzat elfogaddsdnak célja, hogy az meghatdrozza az Onkormanyzat, mint
ajanlatkérd kozbeszerzési eljdrdsai el6készitésének, lefolytatasanak, belsé ellendrzésének felel§sségi
rendjét, a nevében eljérg, illetve az eljdrdsha bevont személyek, valamint szervezetek felel§sségi korét
és a kozheszerzési eljdrasai dokumentdldsi rendjét, 6sszhangban a vonatkozé jogszabalyokkal, és
ennek keretéhen meghatdrozza kiilongsen az eljdrdsai soran hozott déntésekért felelds személyt,
személyeket, vagy testiileteket.

2. A szahdlyzat hatdlya
2.1. A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed

- azeljdrds soran dontést hozd személyre, vagy testiiletre;

- akht. 27.§ (3) és (4) bekezdése szerinti birdlé bizottsdgra, valamint a birdldbizottsag iilésén
tanacskozdsi joggal résztvevd személyre;

- aKbt. 27.8 (3) bekezdése szerinti felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadora;

- valamennyi, az Onkormdnyzat kodzbeszerzési eljardsaba bevont személyre, killsndsen a
kozbeszerzés elGkészitésében, lebonyolitisdhan, a déntéshozatalban, valamint a
kdzheszerzési eljardsokkal kapcsolatos jarulékos teend8kben részt vevd személyre, az
Onkorményzathoz kit6d8 jogviszonyatdl fiiggetlenil.

2.2. A szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed a Kbt. szerinti kbzbeszerzési értékhatart elérs vagy meghaladé
visszterhes

- arubeszerzésre;
- szolgaltatas megrendelésre;
- épltési beruhdzésra;

- épitési- vagy szolgaltatdsi koncesszidra, valamint




- koncesszios heszerzési eljarasokra.

2.3. Az Onkorméanyzat kdzbeszerzési eljards lefolytatdsdra kotelezett Kbt. 5.§ (1) bekezdés ¢) pontja
szerinti ajanlatkérd (Gn. klasszikus ajanlatkéré).

2.4, AKbt. kivételek korében szabalyozott eseteiben (killsndsen a Kbt. 9.§, 11.§, 12.§, 13.§, 14.§, 111.8)
kozbeszerzési eljarast nem koteles az Onkormdnyzat lefolytatni, és ezekben az esetekben jelen
szabdlyzatot sem koteles alkalmazni.

3. A kozheszerzés értékének meghatarozasa

3.1. A kozheszerzési és koncesszids heszerzési eljardsok értékhatdrat unids értékhatér esetében az
Eurdpai Bizottsdg Hivatalos Lapjdban, mig nemzeti értékhatar esetén a kbzponti koltségvetésrél sz616
torvényben meghatarozottak szerint illet8leg a Kézbeszerzési Hatosdg ezirdnyl —adott évre vonatkoz6
— tajékoztatoja alapjan kell figyelembe venni.

3.2. A kobzbeszerzés értékét a Kbt. 16-20.8-a alapjdn kell meghatdrozni. A Kbt. megkeriilése céljahol
tilos a kozbeszerzést részekre bontani. Az irdnyadd értékhatér és a beszerzés becsiilt értéke alapjan
kiteles az Onkormanyzat az irdnyadé eljarasrendet és azon beliil a lehetséges eljarastipusok kozil az
adott beszerzés szempontjahol legmegfelel6bbet alkalmazni.

4. A kdzpontositott kdzheszerzés

4.1. Az Onkorményzat nem tartozik a kézpontositott kozheszerzési rendszerrdl, valamint a kdzponti
beszerz§ szervezet feladat- és hataskorérdl sz6l6 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban:
Korm. rendelet) 1.8 (1) bekezdésének hatdlya ald. Az Onkorményzat a Korm. rendelet 4-6.§-a alapjan
dnként csatlakozhat a kozponti beszerzd szervezet daltal kezelt kdzpontositott kozheszerzési
rendszerbe. Az 6nként csatlakozasrdl a jelen szabdlyzat alapjan az eljardsrend szerinti déntéshozd

dont.

4.2. Kdzpontositott kézheszerzés esetében a jelen szabdlyzat el8irdsait megfelelden alkalmazni kell az
esetleges jogszabdlyi és az adott kdzpontositott kozheszerzést érintd keretmegdllapodds szerinti -
esetlegesen eltérd - feltételekkel és eldirdsokkal.

I, fejezet

Az Onkormanyzat nevéhen eljdrg, illetve az eljardsha hevont személyek, valamint szervezetek
feleldsségi kore, tovabha az eljarasai soran hozott déntésekért felelds személy, személyek, vagy
testiiletek

1. AképviselG-testiilet feladatai

1.1. A képvisel6-testillet feladata

- azéltaldnos jelleg(, Kbt. 27.§ (1) bekezdés szerinti kozbeszerzési szabélyzat és a modositésanak
elfogadasa;

- az éves kdzbeszerzési terv és a médositasanak elfogaddsa;

- az éves statisztikai 6sszegezés jovahagydsa;




- a kozheszerzési eljdrds meginditdsdnak elhatdrozdsa, az eljdrdst megindito
felhivds/hirdetmény jovdhagyasa;

- hirdetmény nélkiili eljards esetén az ajdnlattételre felkért gazdasdgi szereplék korének
meghatdrozasa;

- a birdlébizottsdg tagjainak, és az eljdrashan részvevé mds személyeknek, szervezeteknek a
kijelélese, sziikség esetén visszahivdsa és (j tag kijeldlése;

- az unios értékhatart elérd, vagy meghaladd értékii kozbeszerzési eljdrdsok sordn a dontés(ek)
meghozatala;

- anemzeti értékhatart elérd, vagy meghaladd érték(i kbzbheszerzési eljarasok sordn a dontés(ek)

meghozatala;
- a Kbt. 30.8-a szerinti megallapodds megkdtése, illetéleg erre vonatkozé dontés meghozatala.

1.2. A képviseld-testiilet tagjai a kozbeszerzési dokumentumokba — folyamatban lévé vagy
elGkészités alatt all6 eljards esetében a Kbt. 27.§ szerinti dsszeférhetetlenségnek valé megfelelést,
és errdl sz6l6 nyilatkozattételt kdvet§en — betekinthetnek.

1.3. A képvisel6-testiilet tagjainak dontési jogkor esetében a Kbt. 25.§ szerinti Osszeférhetetlenségi
elgirasoknak meg kell felelniiik, és errél egyenként nyilatkozatot kell tenniiik.

1.4. Az eljérdst lezdrd dontést meghozd személy (képvisel6) nem lehet egyben a birdldhizottsag
tagja is. A testllleti dontéshozatal esetén a képvisel§-testiilet kizdrdlag tandcskozdsi joggal
rendelkezd személyt delegalhat a hirdldbizottsdgha. Testiileti dontéshozatal esetében név szerinti
szavazast kell alkalmazni.

2. A polgdarmester feladatai

2.1.A polgarmester feladata

- hirdetménnyel induld eljdrds esetén a kordbban jovadhagyott hirdetmény tartalmdnak a
hirdetményellendrzés sordn tett hidnypdStlds miatti mdédositdsa, illetéleg a mddositds
jovahagydsa;

- kdzbeszerzési témafelelds kijelGlése és/vagy kiils6 szakérts jovahagydasa;

- akbzbeszerzési szerzbdés megkitése;

- adott esethen a Kbt. 29.§-a alapjdn mds ajdnlatkéré meghatalmazésa;

- jogorvoslati eljdrds esetén az Onkormanyzat képviseletét ellaté meghatalmazasa;

- stiikség esetén, kivételesen az dltaldnos szabdlyoktdl vald eltérés;

- sziikség esetén, kivételesen egyedi eljardsi rend megalkotdsa.

2.2.A Kbt. 27.§ (2) bekezdése alapjan rendkiviili stirgsség, vis major helyzet, vagy barmely mas
korilmény esetében, amely kériilmény az 6nkormdnyzat vagyondnak megdvasa vagy
gyarapitdsa, a lakosok egészségének védelme, vagy a kozbiztonsdg fenntartdsa érdekében
sziikségessé teszi, a polgdrmester a jelen dltaldnos szabalyoktdl eltérhet (ideértve a déntési
jogkoroket is), tovdbbd az adott helyzethez igazitott egyedi eljarasi rendet alkothat. Az
dltalanos szahdlyoktdl valé eltérésrdl a polgdrmester a képvisel§-testiiletet legkésébb a soron
kdvetkezd rendes {ilésén tdjékoztatni koteles.

2.3.A polgérmesternek a Kbt, 25.§ szerinti osszeférhetetlenségi el6irdsoknak meg kell felelnie, és
errdl nyilatkozatot kell tennie.




3. A hirdlobizottsdg feladatai
3.1.A birdlébizottsag feladata

- az adott eljdrdsra vonatkozd birdlobizottsdgi iilés{ek)en valé részvétel;

- az ajanlatok bontdsan vald részvétel, amennyiben az ajanlatok nem az EKR-en keresztill
érkeznek;

- abeérkezett ajdnlatok megvizsgdldsa, formai és tartalmi érvényességének megdllapitdsa;

- kizdrd okok vizsgalata az eljards sordn;

- alkalmasségi feltételeknek vald megfelelés vizsgdlata;

- esetlegesen hidnypdétlas elrendelése;

- értékelési, hirdlati szempont szerinti értékelés lefolytatdsa;

- f{rasheli szakvélemény és dontési javaslat készitése a dontéshozd részére;

- tdrgyaldsos eljards esetén a targyalds(ok)on valé részvétel, az Ajanlatkérd képviselete.

3.2. A déntéshozé legaldbb harom tagl birdléhizottsdgot jeldl ki a megfeleld szakértelem, illetSleg
a Kbt. 27.§ (3) bekezdésében foglaltaknak valé megfelelés érdekében.

3.3.A birdléhizottsagi tagoknak a Kbt. 25.§ szerinti 6sszeférhetetlenségi eldirdsoknak meg kell
felelnitik, és errél nyilatkozatot kell tennitik.

3.4.A biraléhizottsag testiiletként miiksdik, dontését, javaslatait, szakvéleményét az lilésén hozza
meg, melyrél jegyzokdnyv késziil. A tagok nem kotelesek birdlati lapot kitdlteni, de
amennyiben a tagok tébbsége (gy hatdroz, minden tag koteles egyenként biralati lap

kitoltésére.

4, Kozheszerzési témafelelds feladatai

4.1.A kozheszerzési témafelelds feladata

- kozbeszerzési terv, illetSleg a médositasdnak elGkészitése;

- az eljards lefolytatdsahoz sziikséges specidlis szakértelem szilkségessége esetén szakértd
bevondsdnak kezdeményezése;

- azeljardshan résztvevék munkdjdnak koordindlasa és segitése;

- az eljdrds el6készitése, a kozbeszerzés meginditdsa feltételeinek vizsgdlata, becsiilt érték,
javasolt eljdrasrend és eljardstipus meghatdrozdsa;

- az eljarast meginditd felhivds/hirdetmény és a hozzd tartozd dokumentdcid, miszaki leiras és
egyéh ismertetd elGkészitése,

- az eljdrdst meginditd felhivis/hirdetmény megkildése/kozzététele, adott esetben ezt
megel8zden az dsszefoglald tajékoztatds kozzététele;

- adokumentdcid megkiildése/rendelkezésre bocsatasanak megszervezése;

- kiegészitd tdjékoztatds kérése esetén a vdlasz megszerkesztése és megkiildése, konzultdcio
esetén a konzultacié megszervezése;

- az adminisztracios feladatok ellatdsa, fgy klléntsen jelenléti vek, jegyzékdonyvek, adott
esetben biralati lapok elkészitése;

- Osszegezés elkészitése és megkiildése;

- amegk6tendd szerzddés elGkészitése;

- hirdetménymintdk elkészitése és megkiildése;




- a kozbeszerzési eljdrdshoz kapcsolédé jarulékos teendBk (igy kilonosen: hirdetményi dij
dtutaldssal kapcsolatos teend8k megszervezése, Kht. 43.§-a szerinti kozzétételi feladatok,
KBA rendszer karbantartds, EKR rendszerhaszndlat) elvégzése

- azeljdrdsi hatdriddk figyelemmel kisérése és betartdsa;

- az Ajanlatkérd képviselete az eljdrds sordn;

4.2.A kdzbeszerzési eljdras szakszer(i el6készitése, az eljards folyamdn az adminisztrativ teenddk
elldtdsa, és adott esethen a megfelel§ szakértelem biztositdsa érdekében a déntéshozd
kozheszerzési témafeleldst jeldlhet ki, A kdzheszerzési témafelelds egyben birdlobizottsdgi tag
is lehet. Témafelelds kijelolése, illetdleg a témafelelds feladatainak kiilsé szakértére torténd
delegdldsanak hidnydban a polgdrmester kételes gondoskodni a témafeleldst terheld
kitelezettségek ellatasdrol.

4,3,A kijelolt témafelelSsnek a Kbt. 25.§ szerinti dsszeférhetetlenségi elSirasoknak meg kell
felelnie, és errdl nyilatkozatot kell tennie.

5. Kiilsd (kdzheszerzési) szakértd feladatai

5.1.Az ajanlatkérs szervezetén kivili — killsd — szakértd feladata

- kiilén megbizdsi szerz8dés alapjan elldthatja a kézbeszerzési témafelel§s feladatainal
meghatdrozott teenddk egy részét, vagy a teenddk egészét;

- jogorvoslat esetén elldtja a képviseletet jogorvoslati eljdrdshan;

- kozheszerzési szakmai kérdésekben elldtja az eljdrashan résztvevdk munkdjdnak segitését,
kozheszerzési kérdésekben tandcsaddst;

- Javaslatot tesz kizbeszerzési szabalyozdsi kérdésekben,

5.2,A kiils8 Kkdzheszerzési szakértd megbizdsi szerzédés alapjan latja el feladatat, mely
szerz6déshen rogzithetd, hogy mely jelen szabdlyzat szerinti tevékenység tartozik a
kotelezettségei kozé. A killsé szakértd egyben birdldbizottsagi tag is lehet.

5.3.A Kbt. 27.§ (3) bekezdése alapjan kiilsé kozbeszerzési szakérté — felel§s akkreditdlt
kdzheszerzési szaktandcsadd — bevonasa az adott kdzbeszerzési eljardsha kotelez6.

5.4.Epitési beruhdzds esetén az épitési beruhdzasok, valamint az épitési beruhdzdsokhoz
kapcsolodé tervezdi és mérndki szolgéltatdsok kdzbeszerzésének részletes szabdlyairdl szélo
322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 4.§-a szerinti szakértd bevondsa az eljarasha — amennyiben
sajat alkalmazottjal kizott nem taldlhatd ilyen személy — kitelezd.

5.5.A kiils6 szakértének a Kbt. 25.§ szerint] 6sszeférhetetlenségi el8irdsoknak meg kell felelnie, és
errdl nyilatkozatot kell tennie.

6. Az Onkormdanyzat nevéhen eljard, illetve az eljarasha bevont személyek, valamint
szervezetek feleldsségi kore

6.1.Az eljarashan résztvevik a kbzheszerzési feladatmegosztas soran kotelesek egyiittm(ikddni, és
tevékenységiiket dsszehangolni, annak érdekében hogy az eljérds térvényesen, és a lehetd
leggyorsabhan és eredményesen lezaruljon.,




6.2.Az eljardshan résztvevik kotelesek a feladataikat jogszer(ien, a t6liik elvarhato legmagasabb
szakmai szinvonalon, a jogszabalyi ésjelen szabalyzat szerinti elGirasoknak megfeleléen ellatni,
az eljarasi cselekményeket hataridében elvégezni, a dontéseiket hatdridében és kells
koriiltekintéssel meghozni.

6.3.Az eljards szabdlyszer(iségéért, jogszerliségéért a jelen szabdlyzat szerinti feladatmegosztds
alapjén az eljdrashan résztvevik a felelGsek.

6.4.Az eljaras adminisztralasaért, dokumentaldsdért a témafelelds, illetéleg a témafeleldsi
feladatokat elldtd személy vagy szervezet a felel6s.

6.5.Az eljarast megindito és az eljarast lezdrd dontésért, illet8leg adott esetbhen az eljdrds sordn
hozott kdzhensd dontésekért a dontéshozd a felelds,

6.6. A kdzszolgdlati jogviszonyban alld személyek a jelen szabdlyzat szerinti feladataik tekintetéhen
fegyelmi feleldsséggel tartoznak.

6.7.A kiilsS szakértd, illetSleg kdzbeszerzési lebonyolitd teljes anyagi felel@sséggel tartozik sajat
tevékenysége, munkatdrsai, illetéleg alvallalkozdi és mds teljesitési segédel dltal okozott
valamennyi karért,

6.8.Kozszolgalati jogviszonyban 4ll6 személy, vagy a dontéshozé mulasztdsa esetén a jegyzd
koteles a mulasztasrol a képvisel§-testilletet tdjékoztatni.

Il fejezet
A kozheszerzések elGkészitése

1. Kozbeszerzési Terv

1.1.Az Onkormdanyzat minden koltségvetési évének elején, legkéssbb mércius 31. napjéig éves

Osszesltett kizheszerzési tervel készit, A kizheszerzési tervet az ajanlatkérd legaldbh ot évig
megérzi. A kdzbeszerzési terv nyilvanos.

1.2.A kozheszerzési terv tartalmazza legalabb: az eljdrds megnevezését, CPV kddot, irdnyado
eljdrdsrendet, tervezett eljdrdstipust, eljdrds meginditdsdnak tervezett idépontjdt (év, hdnap),
a szerz6dés teljesitésének varhato iddpontjat (év, honap) vagy tervezett id8tartamat, illetéleg
EKR-ben torténd kozzététel esetén az EKR szerinti kdtelezd adatokat.

1.3. A kizbeszerzési terv elkész(tése el6tt az Onkormdnyzat indithat kézbeszerzési eljdrdst, amelyet
a tervhen szintén megfelelGen szerepeltetni kell.

1.4.A kdzbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozo
eljdrds lefolytatdsdnak kotelezettségét. Az Onkormdnyzat a kdzbeszerzési tervhen nem
szerepl6 kozbeszerzésre vagy a tervhben foglaltakhoz képest mddositott kozbeszerzésre
vonatkozo eljdrdst is lefolytathat. Ezekben az esetekben a kozheszerzési tervet mddositani kell
az ilyen igény vagy egyéh valtozds felmeriilésekor, megadva a imédositas indokat is.




1.5.Az Onkormdnyzat kételes a Kozbeszerzési Hatdsdg vagy a jogszabdlyban az ajanlatkérs
ellendrzésére feljogositott szerv kérésére a kzbeszerzési tervét megkildeni.

1.6.A Kozbeszerzési Hat6sag dltal miikddtetett Kozbeszerzési Adathazishan, illetéleg 2018. aprilis
15. utdn inditott eljdrds esetén az EKR rendszerben a kbzbeszerzési tervet kozzé kell tenni.

2. Az egyes eljarasok el6készitése

2.1.A konkrét kozbeszerzési eljdrds el6készitése sordn el kell végezni az adott kizbeszerzéssel
kapcsolatos helyzet- és piacfelmérést, el6zetes piaci konzultdciot, a kdzbeszerzés becsiilt
értékének felmérését, a kozbeszerzési dokumentumok elékészitését.

2.2.A kozbeszerzés becsiilt értékén a kozheszerzés megkezdésekor annak targydért az adott
piacon dltaldban kért vagy kindlt - dltaldnos forgalmi addé nélkil szamitott - teljes
ellenszolgdltatast kell érteni A becsiilt érték meghatdrozasanal a Kbt. 16-20.§-a, tovdhba 25.8
(7) bekezdése és 28.5-a szerint el8irtakra figyelemmel kell eljdrni.

2.3.A kozheszerzés becsiilt értékére tekintettel kell kivalasztani az alkalmazando eljardsrendet
(unids vagy nemzeti eljdrdsrend), és az adott eljdrasrenden beliil a kbzbeszerzéshez igazodd,
legmegfelel6bb eljarastipust, figyelemmel a Kbt. 21-24.§-4ra is.

2.4.Az alkalmazott eljdrdsrend és a kivélasztott eljdrdstipushoz, valamint a beszerzés becsiilt
értékéhez és tdrgydhoz igazoddan kell, illet§leg lehet az adott kézheszerzéshez tartozé kiziré
okokat és az alkalmassdgi feltételeket meghatarozni, figyelemmel a Kbt. 62-63.§-aban,
valamint a Kbt. 65.§-dban, tovdbbd a kdzbeszerzési eljrdsokban az alkalmassag és a kizérd
okok igazoldsdnak, valamint a kozbeszerzési miszaki lelrds meghatérozasanak madjardl sz6l6
321/2015. (X. 30.) Korm. rendeletben foglaltakra.

2.5. Az eljdrés el6készitése keretében el kell késziteni a dontéshozé éltali jovéahagydsra az el}arést
meginditd felhivdst/hirdetményt.

2.6.Az eljaras elSkészitése keretében el kell késziteni az eljdrast  megindité
felhivdssal/hirdetménnyel dsszhangban allé dokumentdciét, illetéleg a Kbt. 3.§ 21. pontja
szerinti valamennyi kozbeszerzési dokumentumot, igy kiilondsen a kdzbeszerzés targyahoz
tartozd miiszaki leirdst, ismertetdt, az adott kozbeszerzéstd| fiiggden részletes drtablazatot
vagy drazatlan koltségvetést, illetSleg a gazdasdgi szerepl6k 4ltal benydjtandé dokumentumok
mintait,

2.7.Az el6készités sordn a dontéshozénak frésban dontést kell hoznia a kdzbeszerzési eljards
meginditdsdrél, mely déntéshen egyértelmiien régziteni kell legalabb;

- azeljdrds megnevezését

- azeljaras tipusdt

- az eljdrast megindité felhivds/hirdetmény jévéihagyasat

- eljdrdstipustol figgden, adott esethen az ajénlattételre felkért gazdasagi szerepl6k korének
meghatdrozasat

- a birdldbizottsdg tagjainak kijeldlését (név, szakértelem)

- adott esetben kiilsg szakértd megjelolését




2.8.A Kbt. 113.§ (1) bekezdése szerinti eljarastipus esetén az eljdrds meginditdsa el6tt — az ott

1.1.

£ R

1.3.

1.4.

2.1

2.2

meghatérozott hatdriddre figyelemmel — a Kozbeszerzési Hatdsag altal elérhetévé tett
elektronikus Gton és médon a meginditandé eljardsrdl szol6 dsszefoglalé tdjékoztatast kell
killdeni a Kozbeszerzési Hatdsagnak, illetve az EKR rendszeren beliil kzzététel végett.

IV. fejezet

A kdzheszerzések lefolytatasa

1. Az eljards meginditdsa, ajanlattételi/részvételi szakasz

A kbzheszerzési eljdras az elékészitett és a déntéshoz dltal jovahagyott felhivas/hirdetmény
gazdasagi szereplék részére torténd megkiildésével, illetdleg elektronikus eljards csetén a
felhivds / hirdetmény EKR rendszerben torténd kozzétételével indul meg.

Az ajanlattételi/részvételi szakaszhan a kiegészitd tdjékoztatas kérésekre a valasz megadasa,
tovabhé a helyszini bejardsra a Kbt. 56.§-a, illetéleg 114.§ (6) bekezdése alapjan kerlilhet sor.

Az ajanlattételi/részvételi hataridd lejartdig a felhivas/hirdetmény tartalma sziikség esetén
médosithats, mely esetben eljardstipustél fiiggen a Kbt. 55.8, illetdleg a Kbt, 113.§ (4)
bekezdése, vagy a Kbt. 115.§ (3) bekezdése alkalmazando.

Az  eljdrdshoz  tartozé  kdzbeszerzési  dokumentumokat (dokumentdciét)  a
felhfvasban/hirdetményben megjelslt idStartamban és médon valamennyi érdekelt gazdasdgi
szereplének rendelkezésre kell bocsétani, illet6leg amennyiben a Kbt. 39.§-a szerinti elSirds
alapjan a feltételek fenndllnak, korlatlanul és teljeskdr(ien, kozvetleniil és dljmentesen
elektronikusan elérhetdvé kell tenni

2. Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) bontasa

Elektronikus eljdras:
EKR haszndlata esetén a bontds az elektronikus rendszeren beliil torténik.

EKR rendszeren kiviili bontds:

2.2.1 A felhivas/hirdetmény szerinti hataridd lejérténak idépontjdban (bontds idépontja)
valamennyi beérkezett ajanlat hontdsat meg kell kezdeni, és addig kell folytatni, amig
valamennyi ajénlat bontdsara sor nem keriilt. A bontdsrél jegyzdkonyvet kell felvenni,
és sziikség szerint (nagy szamu jelenlévd esetén) jelenléti ivet kell késziteni. Az
ajanlatok felbontdsakor ismertetni — és a jegyz8kdnyvben is rogziteni — kell az
ajanlattevék nevét, cimét (székhelyét, lakéhelyét), valamint azokat a fdbb,
szémszer(isithetd adatokat, amelyek az értékelési szempontok alapjdn értékelésre
keriilnek. Az ajdnlatok bontdsdnak megkezdése el6tt ismertethets a rendelkezésére
4ll6 fedezet Bsszege is. A réswvételi jelentkezések felbontdsakor ismertetni kell a
részvételre jelentkez8k nevét, cimét (székhelyét, lakGhelyét). A bontdsi jegyzdkinyvet
a bont4stél szamitott ot napon beliil kell megkiildeni az dsszes ajanlattevének
(részvételre jelentkezdnek).




3.1.

3.2

3.3,

3.4.

3.5,

3.6.

2.2.2 Az ajanlatok/részvételi jelentkezés felbontdsdndl csak az ajanlatkérd, az ajanlattevék
(részvételre jelentkezdk), valamint az &ltaluk meghivott személyek, tovabba - a
kézheszerzéshez tdmogatdshan részesild ajanlatkéré esetében - a killon
jogszabdlyban meghatdrozott szervek képvisel§i és személyek lehetnek jelen. E
személyek a hontdson a felolvasdlapba betekinthetnek.

2.2.3 A hatdrid6 utdn beérkezett ajanlat vagy részvételi jelentkezés benyujtasarél szintén
jegyzékonyvet kell felvenni, és azt az Gsszes - heleértve az elkésett - ajanlattevének,
illetve részvételre jelentkez6nek megkiildeni.

3. Azajanlatok/részvételi jelentkezések értékelése, az értékelési szakasz

A bontési jegyzdkonyv alapjan hatdridében beérkezett ajénlatok/részvételi jelentkezések
figyelembe vételével a birdlébizottsagnak meg kell vizsgdlnia, hogy az ajanlatok, illetve
részvételi jelentkezések megfelelnek-e a kozbeszerzési dokumentumokban, valamint a
jogszabdlyokban meghatdrozott feltételeknek. A birdldhizottsdg megvizsgdlja, hogy mely
ajanlat vagy részvételi jelentkezés érvénytelen, és hogy van-e olyan gazdasagi szerepld, akit az
eljdrashal ki kell zarni.

Hidnypotlas, illetdleg tisztazando kérdés esetén a birdlobizottsag dont a hidnypotlds, illetdleg
felviligositds kérés elrendelésérdl, és a felmer(ilt hidny, illetSleg tisztdzandd kérdésre
tekintettel meghatdrozza az erre nyitva 4ll6 hatéridét.

Targyaldsos eljirds, illetSleg térgyalds esetén a birdlobizottsdg a felhivasban/hirdetményben,
illetéleg az erre vonatkozo kdzbheszerzési dokumentumban megjeldit idépontban, feltételekkel
és keretek kozott targyaldst tart.

Az érvényesnek taldlt ajanlatokat a birdlobizottsdg az értékelési szempont(ok) alapjan értékeli,
és javaslatot tesz a nyertes gazdasagi szereplére, tovabha a birdldbizottsag dontésétdl fiiggden
a masodik helyezettre.

A birdlébizottsdg a munkdjardl jegyzGkonyvet vesz fel, melyhez egyenkénti birdlati lapot is
csatolhatnak a tagok. A biralobizottsdg akkor lathatja el az értékelési feladatait, ha az (ilésén
legaldbb a kijelolt/felkért tagok fele, de legaldhb a Kbit. 27.§ (3)-(4) bekezdése szerinti létszam
és szakértelem biztositott. Amennyiben a birdlat sordn a jelen 1évé tagok eltéré véleményen
vannak, gy a jegyzGkdnyvben rogziteni kell az eltérd véleményt, és errdl a tagok kozott
szavazast kell tartani. A legtébb szavazatot kapott dlldspontot kell a déntéshozd elé terjeszteni.
Véleményeltérés hianydban nem sziikséges kiilon szavazdst tartani.

Az értékeldsifbirdlati jegyz6konyv alapjan irdsbeli szakvéleményt és déntési javaslatot kell a
birdlobizottsdgnak a déntéshozd elé terjeszteni, melyet valamennyi, értékelésben részt vevd
birald tag aldir. Az irasheli szakvélemény és dontési javaslat tartalmazza legaldbb:

- az eljdrds megnevezését
- javaslatot az érvényes ajdnlattevé(k)re, javaslatot az érvénytelen ajdnlattevi(k)re és az
érvénytelenség indokaira




- javaslatot az eljaras eredményére, illetéleg eredménytelenségére és annak indokdra

- eredményes eljdrds esetén javaslatot a nyertes gazdasdgi szereplére, a nyertes ajanlat
szerinti értékelési szempontok ismertetésével

- adott esetben javaslatot a masodik helyezett nyertes gazdasagi szereplére, az ajanlata
szerinti értékelési szempontok ismertetésével

3.7. Részvételi jelentkezés esetén a 3.5. pont szerintieket megfelel§en alkalmazni kell, arra
tekintettel, hogy részvételi szakaszhan ajanlat nem tehetd.

3.8. Kozbensté dontés meghozataldnak felmeriilése esetén a birdlobizottsdg javaslatot tesz a
ddntéshozo részére, és a déntéshozd a javaslat szerinti tartalommal hozza meg déntését,

4. Dontés az eljaras eredményérdl, szerzGdéskités, az eljards lezardsa

4.1, A birdldbizollsdag dontési javaslata és frasheli szakvéleménye alapjan a dontéshozé meghozza
az eljardst lezdrd dontését, mely tartalmazza legaldhb:

- az eljdrds megnevezését
- dontést az érvényes ajanlattevé(k)re, az érvénytelen ajanlattevi(k)re és az érvénytelenség

indokaira vonatkozdan
- dontést az eljdras eredményére, illetSleg eredménytelenségére és annak indokdra

vonatkozdan

- eredményes eljdrds esetén dontést a nyertes gazdasdgi szerepldre, a nyertes ajanlat szerinti
értékelési szempontok ismertetésével

- adott esethen dintést a masodik helyezett nyertes gazdasdgi szereplGre, az ajanlata szerinti
értékelési szempontok ismertetésével

4.2, Az eljarast lezdré dontés meghozatalat kovetfen annak tartalmdrdl tdjékoztatni kell az
eljarashan részt vevd gazdasdgi szerepléket hdrom munkanapon beliil, kiilon jogszabaly szerinti
Osszegezés minta kitdltésével és gazdasagi szerepldk részére torténd megkiildésével,

4.3. Eredménytelen eljards esetén is a dontés szerinti tartalommal kell az 6sszegezést elkészitenl.

4.4, Az Osszegezést a megkiildése, illetdleg elkészitése napjan fel kell télteni a Kdzbeszerzési
Hatosdg altal tizemeltetett kzbeszerzési adathdzisba (KBA), illetéleg az EKR rendszer haszndlatdval
kell megkiildeni.

4.5. Az 6sszegezéshen szerepld szerzddéskotési tilalmi idészak utolsd napjat kovetd napon lehet a
nyertessel a szerzddést megkotni, A megkotott szerzédést haladéktalanul fel kell télteni a
Kozbeszerzési Hatdsag altal (izemeltetett kozbeszerzési adatbdzisba (KBA), illetGleg EKR
rendszerhe.

4.6. Az eljaras eredményérdl tajékoztatd hirdetményt kell kozzétenni a kbzbeszerzési értesitéhen
a szerzGdéskotést, ennek hidnydban az eljdrds eredménytelenné nyilvanitdsdrdl vagy a szerzédés
megkotésének megtagaddsdrdl szol6 ajdnlatkérdi dontést kdvetd tiz munkanapon beliil.

V. fejezet
A kozbeszerzések dokumentalésa

1. Az eljarashan résztvevik dokumentdlési kételezettsége
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1.1. Az Onkormanyzat, illetéleg a nevében eljdrd szervek és személyek a kozbeszerzési eljardst annak
elGkészitésétdl az eljards alapjdn kotott szerzédés teljesitéséig terjedden (rdsban kotelesek
dokumentdlni. Az irdshan torténd dokumentdldst a II. fejezet szerinti személyek, szervezetek kitelesek
ellatni a sajét feleldsségi koriikbe esd feladatokra vonatkozédan.

2. A kozbeszerzési iratok megdrzése

2.1 A kozbeszerzési eljdrds elékészitésével, lefolytatdsdval és a szerz6dés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett Osszes iratot a kozbeszerzési eljérds lezdruldsatol, illetéleg a szerz§dés teljesitésétd
szdmitott 6t évig meg kell Grizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az
iratokat annak jogerds befejezéséig, de legaldbb az emlitett 6t évig kell megérizni.

2.2. Az Onkormdnyzat kiteles a Kozheszerzési Hatosdg vagy az illetékes ellendrzd, vagy mds illetékes
szervek kérésére a kozheszerzéssel kapcsolatos iratokat megkiildeni, illet8leg részitkre hozzaférést

hiztositani.

2.3. A kozbeszerzési eljdrds folyaman az eljdrasi iratok eredeti példdnya a témafeleldsnél dlinak
rendelkezésre, illetéleg az eljdrds lezdrultaig a témafelelds 6rzi meg, majd azt kdvetden az irattarozdsi
rend szerint az 1.2. pontra figyelemmel irattdrba helyezi. Kiilsé szakérts, a kézbeszerzési eljérds
teljeskorii lefolytatdsdra igénybe vett lebonyolité kézrem(ikodése esetén az eljdrasi iratok eredeti
példdnya a kiilsé szakérténél, lebonyoliténdl dlinak rendelkezésre, illetSleg az eljdrds lezdrultdig a
lebonyolitd Grzi meg azokat. A szerzGdés(ek) megkotését kbvetden, illetdleg ajanlatkérsi igény esetén
adott esetben a kozbeszerzési eljaras ellendrzését, utdellendrzését kévetSen a lebonyolitd
iratjegyzékkel egyiitt a ndla 1évé iratokat az Ajdnlatkérd, illetéleg kijeldlt képvisel§je részére dtadja. Az
iratmeg@rzési kotelezettség ezt kdvetden az Onkormdnyzatot terheli a sajat irattarozdsi rendje szerint.

2.4. Az Onkorményzat a kozbeszerzési eljarés dokumentumait adott esetben — a tdmogatds
elszdmoldsa érdekében, és az elszdmoldshoz sziikséges formdban — a tamogatdst nyijtd, illetéleg
jogszabdly szerint mds ellendrzésre feljogositott szervezet/személy rendelkezésére hocsédtja. Az
eredeti iratok rendelkezésre bocsdtdsa esetén gondoskodni kell az eredeti iratok nyomtatott, vagy
elektronikus mésolatdnak elkészitésérdl, és egyidejiileg meg kell jeldini a mdsolt iratok kozétt az
eredeti iratok fellelhetdségének helyét.

VI. fejezet
A kozheszerzések belsd ellendrzése

A kozbeszerzési eljdrdsok bels§ ellendrzését a rd vonatkozd munkatervben foglaltak szerint az
Onkormdnyzat munkaszervének belsd ellentrzést végz6 szervezeti egysége latja el. A belsé ellendrzés
magdban foglalja a kdzbeszerzési eljdrdsok torvényességének és szakszeriiségének vizsgalatat, mely
kiterjed kiildndsen az elbirdlds szempontjainak megfelelé alkalmazdsara, azok érvényesiilésére, a
szerz8dések megkotésére, modositdsira és teljesitésére.

VI, fejezet
Zard rendelkezések

1.1, Az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabdlyairdl sz616 424/2017. (XIl. 19.) Korm. rendelet
6.5 (11) bekezdése alapjén jelen szabdlyzat fiiggelékében szerepld személyek az ott feltiintetett
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jogosultsdgi kor szerint jogosultak az Ajanlatkéré nevében az EKR rendszer haszndlatdra. A fiiggelékben
torténd véltozasok dtvezetésre a polgarmester a jelen szabdlyzat kiilon mddositdsa nélkiil jogosult.

1.2. A jelen szabdlyzattdl eltéré egyedi eljardsi rend megalkotdsédra — a szahdlyzat szerinti
feltételekkel —a polgdrmester jogosult.

1.3, Jelen szabalyzat 2018. junius 1. napjan 1ép hatélyba, és a korabbi, Pélhdza Varos Onkormdnyzat
Képviseld-testiilete 23/2016. (111.24.) szdmi hatdrozatdval elfogadott Koézbeszerzési Szabdlyzat
egyidejlileg hatdlydt veszti,

Palhaza, 2018. mdjus 30.
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Zaradék:

Jelen szabdlyzatot Pélhdza Varos Onkorményzat Képvisel6-testiilete 39/2018. (V.30.) szamd
hatdrozatdval elfogadta.
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Fliggelék

az EKR rendszer hasznélatdra jogosult személyek és a szamukra kiosztott jogosultsagok

EKR rendszer haszndlatdra
jogosult neve

Jogosultsagi kor

Jogosultsdg iddtartama,
hatdrideje

Szeheni Endre polgdrmester

SZuper user

hatarozatlan

dr. Kovdcs Péter faksz 00628

SZuper user

hatarozatlan
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