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Filkehaza Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat
Szam: FH 198-5/2021.

Jegyzokonyv

Késziilt:Filkehdza Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 2021. oktéber
18.napjan 10:00 orai kezdettel Filkehazan megtartott tilésérol.

Jelen vannak: Petercsak Laszlo elnok
Téth Béla elnokhelyettes
Angyal Béla képviseld

Tandcskozdsi joggal meghivott és megjelent: Szedlék Florian polgarmester
dr. Lukécs-Drengubék Dora kirendeltség-vezeto

Petercsak Laszlé elnok koszonti a megjelenteket. Megallapitja, hogy a megvalasztott 3 6
képvisel6bol 2 £6 €s az elndk jelen van, az iilés hatarozatképes.

Az elndk javaslatara a Képvisel6-testiilet egyhangiian megvalasztja jegyzokonyv-vezetének
Matrainé Szabo Enikd fémunkatérsat.

Az elnok javaslatara a Képviseld-testiilet egyhangtan elfogadja az alabbi napirendet:

Napirendi pontok:

1. Tajékoztatd a két testiileti iilés kozotti idGszak legfontosabb eseményeirdl és a tett
intézkedésekrdl (szoban)
Eldterjeszto: Petercsak Laszl6 elnok

2. Tajékoztatd az elkdvetkezo idészak eseményeirdl, rendezvényeirdl (szoban)
Eléterjeszto: Petercsak Laszlo elndk

3. Tajékoztato a lejart hataridejt hatarozatok végrehajtasarol
Eloterjesztd: Petercsak Laszlo elnok

4. Egyéb inditvanyok, javaslatok

Napirendi pontok targyaldsa:

1. Napirendi pont

Tdajékoztaté a két testiileti iilés kozotti idoszak legfontosabb eseményeirol és a tett
intézkedésekrol (szoban)

Eloterjeszto: Petercsdk LaszIlo elnok

Petercsak Laszld: elndk beszamol a két tilés kozott eltelt idoszak eseményeir6l az aldbbiak
szerint:
Az el6z6 testiileti 1ilés 2021, oktéber 13-an volt.




Mivel az el6zd testiileti iilés ota alig egy hét telt el, fontosabb esemény a nemzetiségi
Onkormanyzat munkajaban azdta nem tortént.

A képvisel6-testiilet a tajékoztatast tudomasul vette.

2. Napirendi pont
Tdjékoztato az elkivetkezd idoszak eseményeirdl, rendezvényeirdl (szoban)

rr

Eloterjeszto: Petercsdak Laszlo elnidk

Petercsak Laszl6 elndk elmondja, hogy november 1-jén a halottak napi megemlékezés napjan
a korabbi évek gyakorlata szerint a filkehazi temetdben 1év6 ruszin hdésok sirjara koszorut
szeretnének elhelyezni a gérog-katolikus egyhazzal k6zdsen, valamint a régebbi, nem latogatott
ruszin sirokra is virdgot, mécsest helyeznének el. A halottak napt megemlékezés koltségeire
70 000.-Ft felhasznaldsat kérte engedélyezni.

A Képvisel6-testilet 3 igen szavazattal, ellenszavazat és tartdozkodas nélkiil az alabbi
hatarozatot hozza:

Filkehdza Ruszin Nemzetiségi Onkormdnyzat Képviseld-testiiletének
35/2021. (X.18.) hatdrozata
halottak napi megemlékezésrol

Filkehdza Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete ugy hataroz, hogy 2021.
november 1-jén, a halottak napi megemlékezés soran a gordg-katolikus egyhazzal egyiitt a
filkehazi temetben 1év0 ruszin hésok sirjara koszorat, viragot, mécsest helyeznek el, melynek
koltségére — utdlagos koltségelszamolas mellett - 70 000.-Ft felhasznalasat engedélyezi.

A képvisel6-testiilet felhatalmazza az elndkot, hogy a koszort, virdg, mécses megvasarlasarol
és elhelyezésérdl gondoskodjon.

Felelds: elnok
Hataridg: 2021. november 1.

Petercsak Laszlo: elndk elmondja, hogy elkésziilt a gordg-katolikus fatemplom Debrecen-
Jozsén, melynek szentelése november 7-én lesz. A nemzetiségi 6nkormanyzat a telepiilés ruszin
csaladjaival részt kivan venni ezen az Unnepségen. Az utazas koltségére 50 000.-Ft
felhasznalasat kérte jovahagyni.

A Képviselo-testiilet 3 igen szavazattal, ellenszavazat és tartdzkodas nélkiil az aldbbi
hatarozatot hozza:

Filkehdza Ruszin Nemzetiségi Onkormdnyzat Képviseld-testiiletének
36/2021. (X.18.) hatarozata
Debrecen-Jozsa fatemplom szentelésérol




Filkehdza Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete tigy hataroz, hogy 2021.
november 7-¢én a telepiilés ruszin csaladjaival részt vesz a Debrecen-Jozsan elkésziilt gorog-
katolikus fatemplom szentelésén.

A részvétel koltségére — utdlagos koltségelszamolas mellett - 50 000.-Ft felhasznalasat
engedélyezi.

Felel6s: elndk
Hatarids: 2021. november 7.

Petercsak [.4szl6: elndk javasolja, hogy kosson egylittmiik6dési megéallapodast a nemzetiségi
onkormanyzat a Debrecen-Jozsan mtikodd gordg-katolikus egyhdzzal egymads kulturélis és
egyhdzi tevékenységeinek segitésére, rendezvényeinek latogatasara. Kérte, hogy err6l dontsén
a képviseld-testiilet.

A Képviselo-testiilet 3 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil az alabbi
hatarozatot hozza:

Filkehdza Ruszin Nemzetiségi Onkormdnyzat Képviselo-testiiletének
37/2021. (X.18.) hatdrozata
Debrecen-Jozsa Gorog-Katolikus Egyhdzzal egyiittmiikiodési megdllapodds

Filkehdza Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete ugy hatdroz, hogy a
Debrecen-Jozsa Gordg-katolikus Egyhéazzal (4225 Debrecen, Fels6-Jézsai ut 9.)
egytittmiikodési megallapodast kot egymas kulturalis €s egyhazi tevékenységeinek segitésére,
rendezvényeinek latogatasara.

Felelés: elnok
Hatarid6: folyamatban.

Petercsak [aszlé: elndk elmondja, hogy megkereste a Debrecen-Jozsai Gorogkatolikus
Szervezdlelkészség, tdmogatasi szerzOdéssel, melyben liturgikus evangélikus konyv
megvasarldsdhoz kérnek tdmogatast.

Javasolja, hogy 180 000.-Ft pénzeszkoz ataddséval tamogassdk a Debrecen-Jozsai Gorog-
katolikus Szervezolelkészséget a liturgikus evangélikus konyv megvasarlasdban. Kérte, hogy
err6l dontson a képviseld-testiilet.

A Képviselo-testillet 3 igen szavazattal, ellenszavazat ¢és tartdozkodéds nélkiil az alabbi
hatarozatot hozza:

Filkehdza Ruszin Nemzetiségi Onkormdnyzat Képviseli-testiiletének
38/2021. (X.18.) hatarozata
Debrecen-Jozsai Gorogkatolikus Szervezolelkészség tamogatdasa

Filkehaza Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testillete ugy hataroz, hogy a
Debrecen-Jézsai Gorog-katolikus Szervezodlelkészség (4225 Debrecen, Fels6-Jozsai ut 9.)
liturgikus konyv megvasarlasahoz 180 000.-Ft-al tamogatja.
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A képviselo-testiilet felhatalmazza az elndkot, hogy a pénzeszkoz atutalasarol a tamogatott
10702064-49985908-51100005 szamu szamlajara gondoskodjon.

Felelds: elndk
Hatérido: 2021. november 30.

Petercsak Laszl6: elnok elmondja, hogy a nemzetiségi 6nkormanyzat november 12-én Madra
gasztronomiai bortirat szervez, melyen a képvisel6-testiilet és a ruszin nemzetiségii lakossag is
részt kivan venni. A bortira sordn Madon vacsordn vesznek részt, megismerve a helyi
gasztrondmiai ételeket. A bortura koltségére 100 000.-Ft felhasznalasat kérte engedélyezni.
Kérte, hogy errdl dontson a képviseld-testiilet.

A Képvisel6-testiilet 3 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil az aldbbi
hatarozatot hozza:

Filkehdza Ruszin Nemzetiségi Onkormdnyzat Képviselo-testiiletének
39/2021. (X.18.) hatdarozata
Madi gasztronémiai bortiira megszervezésérol

Filkehaza Ruszin Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete 2021. november 12-én
gasztronomiai borturat szervez Madra a képvisel6-testiilet €s a telepiilés ruszin csaladjainak
részvételével, megismerve a helyi gasztrondmia ételeket.

A gasztronoémiai bortura koltségére — utolagos kéltségelszamolas mellett - 100 000.-Ft.
felhasznalasat engedélyezik.

Felelds: elndk
Hataridé: 2021.november 12.

Petercsdk Laszl6: elndk elmondja, hogy 2021. november 29-én Miskole-Gorombolysn keriil
sor a Ruszin Eln6kségi taldlkozé megrendezésére, melyen a ruszin nemzetiségi dnkormanyzat
is szeretne részt venni. A részvéte koltségére 50 000.-Ft felhasznélasat kérte engedélyezni.

A Képviselo-testillet 3 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil az alabbi
hatérozatot hozza:

Filkehdza Ruszin Nemzetiségi Onkormdnyzat Képviseld-testiiletének
40/2021. (X.18.) hatdarozata
Ruszin elnékségi taldalkozon valo részvételrol

Filkehaza Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 2021. november 29-én
Miskolc-Gorombolyon megrendezésre keriild Ruszin Elndkségi Taldlkozon részt kivan venni,
melynek koltségére — utdlagos koltségelszamolas mellett - 50 000.-Ft felhasznalasat
engedélyezi.

Felel6s: elndk
Hataridd: 2021. november 29.




Petercsdk Laszl0: elnok elmondja, hogy a telepiilésen 1évé ravatalozé épiiletének feltjitasa
lassan befejezédik a Gordg-Katolikus egyhéz pélyazati tdmogatasabol. A berendezéshez
sziikség lenne 4 db falilampéra. Javasolja, hogy a nemzetiségi 6nkorményzat tdmogassa az
egyhazat a 4 db lampa megvasarlasaval, melynek koltségére 80 000.-Ft felhasznalasat kérte
engedélyezni. Kérte, hogy errél dontson a képvisels-testiilet.

A Képviseld-testiilet 3 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil az alabbi
hatarozatot hozza:

Filkehdza Ruszin Nemzetiségi Onkormdnyzat Képviseld-testiiletének
41/2021. (X.18.) hatdrozata
Ravatalozo épiiletében falilimpdk megvdsdrldsdrol

Filkehiza Ruszin Nemzetiségi Onkorményzat Képviselé-testiilete Ggy hataroz, hogy a
telepiilésen 1évd, Gorog-katolikus egyhdz fenntartisdban 1évé ravatalozé épiiletébe 4 db
falilampat vésarol, a gérog-katolikus egyhazi kapesolatok tamogatasa érdekében, melynek
koltségére — utdlagos koltségelszamolas mellett - 80 000.-Ft. pénzosszeg felhasznalasat
engedélyezi.

Felel6s: elnsk
Hataridg: folyamatban.,

3. Napirendi pont
Tajékoztato a lejdrt hatdridejii hatdrozatok végrehajtisdrol
Eloterjeszto: Petercsdk LiszIo elnok

Petercsdk Laszl6 : elnok tajékoztatast ad az eléz6 testiileti tilésen, 2021. oktéber 13.-4n hozott
hatarozatrél, az aldbbiak szerint;

Ekkor hozott dontést a nemzetiségi dnkormanyzat a kulturalis palyazat benyujtasardl, a palyazat
hataridében benyujtasra kertilt.

A képvisel6-testiilet a tajékoztatast tudomasul vette.

4. Napirendi pont
Egyéb inditvanyok, javaslatok

dr. Lukécs-Drengubak Déra: kirendeltség-vezet$ tajékoztatja a képviseld-testiiletet, hogy a
bels6 ellendr elkészitette 2020. évrél a nemzetiségi Snkormanyzat pénziigyi és szabélyszerliségi
ellenbrzésérdl késziilt jelentését. A jelentés a pénzkezeléssel kapcsolatban tart fel
hianyossagokat, melyet pétolni sziikséges. Ehhez intézkedési tervet kellett késziteni. Javasolja
a belsd ellendri jelentés és az intézkedési terv elfogadasat.

Petercsak [asz16 : elndk javasolja a belsé ellendrzési jelentés és a hozza tartozo intézkedési terv
clfogadasat. Kérte, hogy errél dontson a képviseld-testiilet.




A képviseld-testiilet 3 igen szavazattal, ellenszavazat és tartdzkodas nélkiil az alabbi hatarozatot
hozza:

Filkehdza Ruszin Nemzetiségi Onkormdnyzat Képviseld-testiiletének
42/2021.(X.18.) hatdrozata
az onkormdnyzat pénziigyi és szabdlyszeriiségi ellendrzésérol késziilt belsd ellendri jelentés,
valamint Intézkedési Terv elfogaddsdrdl

Filkehaza Ruszin Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel6testiilete ugy hataroz, hogy a Filkehaza
Ruszin Nemzetiségi Onkorményzat pénziigyi és szabalyszeriiségi ellenérzésérol készitett belsd
ellendri jelentést, valamint a feltart hianyossagok megsziintetésére irdnyuld, a melléklet szerinti
Intézkedési Tervet elfogadja.

Felelds: elnok, kirendeltség-vezetd
Hatéridd: azonnal

Egy¢b inditvany, javaslat nem 1évén az elndk az tilést bezarja.

s o ( otk (i
ﬂv%x (e
Petercsak Laszlo Téth Béla

elnok elndkhelyettes, hitelesitd




Tamogatéasi megallapodas

amely létrejott egyrészrél: Debrecen —J6zsai Gorogkatolikus Szervezdlelkészség (4225 Debrecen,
Fels6jozsai utca 9. Ad6sz.: 18003273-1-09 , Képviseli :Szentesi Csaba parékus
bankszamlaszam: Cib bank 10702064-49985908-5110005)

mint tdmogatott,
és.a Filkehaza Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat ( 3994 Filkehaza Rézsa Ferenc Gt 46.
Ad6sz.:15796473-1-05 ,Képviseli: Petercsak Liszlé elnok
bankszamlaszam Takarékbank: 50463660-10001521-00000000),

mint tdmogaté kozott.

A tamogaté 180.000ft azaz- széznyolcvanezer forimt- tdmogatdst nyljt, a tdmogatott részére, az
ujonnan épiilt Gorogkatolikus (Ruszin) fatemplom ,Evangéliumos konyvének megvasarlasahoz.

A tamogato a fent nevezett dsszeget ,pénzeszkdz dtadasként ,a megallapodas aldirdsa utan, 8
munkanapon beliil ,a megadott bankszamlara utalja.

A Tamogatott vallalja , hogy a beszerzett evangéliumos konyvrdl fényképdokumentaciot kiild a
tdmogatd részére ,valamint alkalom adtan a személyes megtekintést is biztositja .

Amennyiben a beszerzés ( vasarlas ) valamilyen oknal fogva nem valdsul meg az atutalast kovetd 1
éven beliil, a tdmogatdsi osszeget a tdmogatott koteles visszautalni a tdmogata részére.

Tamogatott
Szentesi Csaba Petercsak Laszlo

parékus FRNO elndke



Eléterjesztés

Filkehdza Ruszin Nemzetiségi Onkormdnyzat Képviseld-testiiletének 2021. oktéber 18.-dn
tartando képviselo-testiileti iilésére
a Ruszin Nemzetiségi Onkormdnyzat pénziigyi és szabdlyszeriiségi ellendrzésérdl sz616
belsd ellendri jelentése alapjan késziilt intézkedési terv elfogaddsdrdl.

1. A belsd ellenori jelentés megdllapitasa:

A pénztaros helyettesitésének rendjét sem a pénzkezelési szabalyzat, sem az érintettek
munkakéri leirdsa nem szabdlyozza.

A belsd ellendr javaslata:

A pénztaros helyettesitési rendjének a pénzkezelési szabalyzatban ¢és a pénztaros munkakori
leirasdban vald rogzitése. A munkafeladat ellatasi kotelezettségét a helyettes pénztaros
munkakdri leirasaban is szerepeltetni sziikséges.

Intézkedés:

Pénzkezelési szabalyzat ¢és az érintettek munkakori leirdsdnak modositdsa a helyettesités
rendjére vonatkozoan.

Felelds: kirendeltség-vezeto

Hatarids: 2021. november 31.

2. A belsd ellendri jelentés megdllapitasa:

A pénztarellendrzést végz6 koztisztvisel6 munkakori leirdsa nem tartalmazza az ellatandd
pénztarellendri tevékenységet.

A belsd ellendr javaslata:

A pénztarellendri munkafeladat ellatasi kotelezettsége keriiljén be a pénztarellendrzést ellatd
koztisztvisel6 munkakori leirdsaba.

Intézkedés:
Munkakori leiras mdodositasa.

Felelos: kirendeltség-vezetd
Hataridd: 2021. oktober 31.

3. A belsd ellenori jelentés megdllapitdsa:

Az Onkorményzat 4ltal hasznalt szigori szdmadéasi nyomtatvanyokrél az el6irdsoknak
megfelel6 analitikus nyilvantartast nem vezetnek.




A belsd ellendr javaslata:

A Szt. 168.§ (1) bekezdésében meghatarozott nyomtatvanyokat szigorti szamadasi
kotelezettség ala kell vonni. A nyilvantartast attekinthetéen, az alkalmazott nyomtatvanyokat
teljes kortien, naprakészen kell vezetni.

Intézkedés:
A hivatkozott jogszabdalyban foglaltaknak megfelelé nyilvantartas vezetése.

Felelos: pénztaros
Hatdrido: folyamatosan

Kérem a Tisztelt KépviselO-testiiletet az intézkedési terv hatarozati javaslat szerinti
elfogadasara.

Filkehaza, 2021. oktéber 18.

Csato Szabolcs s.k.
jegyz6

HATAROZATI JAVAS LAT

Filkehdza Ruszin Nemzetiségi Onkormdnyzat Képviselo-testiiletének
v o/2021.(X.18.) hatdrozata
az onkormdanyzat pénziigyi és szabdlyszeriiségi ellendrzésérol késziilt belsd ellendri jelentés,
valamint Intézkedési Terv elfogadasdrol

Filkehaza Ruszin Nemzetiségi Onkorményzat Képviselétestiilete iigy hataroz, hogy a Filkehaza
Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi és szabalyszertliségi ellendrzésérol készitett belsé
ellenéri jelentést, valamint a feltart hidnyossdgok megsziintetésére iranyulo, a melléklet szerinti
Intézkedési Tervet elfogadja.

Felelés: elnok, kirendeltség-vezetd
Hataridd: azonnal




INTEZKEDESI TERV

Késziilt: Filkehdza Ruszin Nemzetiségi Onkormdnyzat pénziigyi és szabdlyszeriiségi ellenbrzésérél
52010 belsé ellendri jelentése alapjan

Filkehaza Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete 2021. oktober 18. napjan
megtargyalta, és 42/2021. (X.18.) hatdrozataval elfogadta az &nkormdanyzat pénziigyi és
szabdlyszerliségi ellendrzésérdl szolo bels ellenbrzési jelentésben javasolt intézkedéseket az
alabbiak szerint:

1. A belsd ellenori jelentés megallapitdsa:

A pénztaros helyettesitésének rendjét sem a penzkezelem szabalyzat, sem az érintettek
munkakéri leirasa nem szabalyozza.

A belsd ellendr javaslata:

A pénztaros helyettesitési rendjének a pénzkezelési szabalyzatban és a pénztaros munkakéri
leirdsidban vald rogzitése. A munkafeladat ellatasi kotelezettségét a helyettes pénztaros
munkakori leirasaban is szerepeltetni sziikséges.

Intézkedés:

Pénzkezelési szabalyzat és az érintettek munkakori leirasdnak modositasa a helyettesités
rendjére vonatkozdan.

Felelds: kirendeltség-vezetd
Hatdridé: 2021. november 31.

2. A belsd ellenori jelentés megdllapitisa:

A pénztarellendrzést végzd koztisztviseld munkakéri leirdsa nem tartalmazza az elladtando
pénztarellendri tevékenységet.

A belsd ellendr javaslata:

A pénztarellendri munkafeladat ellatasi kotelezettsége keriiljon be a pénztarellendrzést ellatd
koztisztviseld munkakéri leirasaba.

Intézkedés:
Munkakéri leirds mddositasa.

Felelos: kirendeltség-vezeto
Hatdrido: 2021. oktéber 31.

3. A belsd ellendri jelentés megallapitdisa:

Az Onkorményzat altal haszndlt szigor(i szamadasi nyomtatvanyokrél az eldirasoknak
megfeleld analitikus nyilvantartast nem vezetnek.

A belsd ellendr javaslata:




A Szt. 168.§ (1) bekezdésében meghatarozott nyomtatvanyokat szigordi szamadasi
kotelezettség ala kell vonni. A nyilvantartast attekinthetéen, az alkalmazott nyomtatvanyokat
teljes korten, naprakészen kell vezetni.

Intézkedés:
A hivatkozott jogszabalyban foglaltaknak megfeleld nyilvantartas vezetése.

Felelds: pénztaros
Hataridd: folyamatosan

Csat6 Szabolcs s.k.
jegyz
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3980 Sdtoraljanijhely, Mezd utca 13.
Adészdam: 63622320-1-25, e-mail: svinczetunde@gmail.com

Szam: 8-4/2021.
JELENTES

Filkehaza Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat

szabalyszeriiségi ellendrzésérol

Soltész-Vincze Tiinde (reg.szam: 5113670) fliggetlen belsd

Az ellenérzést végzo szervezet: e " . L o
o ellendrzési vezeto, 8-2/2021. szaml megbizolevél alapjan.

Annak megallapitasa volt, hogy
A vizsgalat célja: o apénzkezelés rendje megfelel-e a hatalyos
jogszabélyoknak és a belsd szabalyzatoknak.

Ellen6rzott szervezet(ek)/szervezeti

1 Filkehdza Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat
egység(ek):

Az ellen6rzés tipusa: pénziigyi és szabalyszerliségi ellendrzés

a pénzkezeléssel kapcsolatos tevékenységek ellendrzése, a
Az ellenérzés targya: hazipénztar kezelése, a sajat bevételek, el6legek
elszdmolasanak valamint dokumentalasanak ellendrzése

a koltségvetdsi szervek belsd kontrollrendszerérol és belsé

Naiozth) aanhieton: ellendrzésérol szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet

kapcsolodo dokumentumok szuréprobaszerii,egyes
esetekben tételes ellendrzése, kérddives felmérés, pénztar
rovancs

Alkalmazott ellenorzési modszerek és

eljarasok:

Ellenorzott idoszak: 2020.01.01-2020.12.31.

Ellenorzés kezdete és vége: 2021.06.22 —2021.06.25.

A helyszini ellenérzés kezdete és vége: 2021.06.22 —2021.06.25.

Id6igény (ellen6ri munkanapok szima): 4 ellen6ri nap

Vizsgilatvezet6: Soltész-Vincze Tiinde (regisztraciés szam: 5113670)

Petercsak Laszld elnok
Az ellenorzott idoszakban

hivatalban lévo vezet6k: .
Csatd Szabolcs jegyzb
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A jelentésben haszndlt réviditések jegyzéke:

Aht.

Métv.

Szt.

Avr.

Ahsz.

Bkr.

Szoéroviditések
Nemzetiségi
Onkormanyzat

az allamhdztartdsrol sz616 2011. évi CXCV térvény

2011, ¢évi CLXXXIX. torvény Magyarorszdg helyi
onkormanyzatairdl

a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény

368/2011 (X1I.31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrédl szolo
torvény végrehajtasarol

az allamhdztartds szamvitelérél szold 4/2013 (1.11.) Korm.
Rendelet

370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek
bels6 kontrollrendszerérdl és belsé ellenbrzésérél

Filkeh4za Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat

VEZETOI OSSZEFOGLALO

A vizsgalat sordn ellendrzésre kertilt Filkehdza Ruszin Nemzetiségi Onkorményzatndl a
pénzkezelés alkalmazasaval 6sszefiiggd eljarasrend, annak el8irasszerti mitkodése.

Az ellendrzés célja annak megallapitésa volt, hogy:

e apénzkezelés rendje megfelel-e a hatélyos jogszabélyoknak és a bels6 szabalyzatoknak,

e a pénziigyi folyamatok, kifizetések szabédlyosan torténnek-e, tovabba a szigort
szamadés ald vont bizonylatokat a jogszabalyoknak és belsé szabalyzatuknak

megfelelen kezelik-e.

Megallapitasokhoz, kvetkeztetésekhez kapesolodd javaslatok az alabbiak:

intézkedési terv készitést igényel.

A megallapitasok és a javaslatok részletes leirdsa az ellendrzési jelentés tovabbi részében

talalhato.

Az ellenbrzési jelentést az ellendrzott teriiletek vezetdivel egyeztettem.

Az ellentrzés nyomén kialakitott véleményem a vizsgélt teriiletrdl, illetve folyamatokrol
Osszességében: megfeleld; korlatozottan megfeleld; gyenge; kritikus; elégtelen




I. FOBBMEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK

- Intézkedést
Fr o) Kockazat/ a5
Megallapitas Rangsor ; Javaslat igényel?
Hatas ’ ;
(igen/nem)
A pénztéros helyettesitésének csekély alacsony A pénztiros  helyettesitési
rendjét sem a pénzkezelési jelentéségl’i rendjének a pe’nzkezelési
szabalyzat, sem az érintettek szabélyzatban és a pénztéros
munkakori leirdsa nem s e ;
) munkakori  leirdsdban  vald
szabélyozza. o
rogzitése. A munkafeladat
ellatasi kotelezettségét a
helyettes pénztiros munkakori
leirasdban  is  szerepeltetni
sziikséges.
A pénztirellendrzést  végzo csekély alacsony A pénztarellendri munkafeladat igen
koztisztviselé munkakori leirdsa | jelentSségii ellatasi kotelezettsége keriiljon
hem ’tartaln}a.zza ko el}atando be a pénztirellendrzést ellatd
pénztarellendri tevékenységet. kiSztieztviscld sl
leirasaba.
A Nemzetiségi Onkorményzat | lcsetk"el,y ) alacsony A Szt. '168.§ (1) bekezcrieseben igen
altal hasznalt szigoru szamadasa | J'OMOSe8Y meghatarozott nyomtatvanyokat
nyomtatvanyokr6l az el6irdsok- szigor szamadasi kotelezettség
nak megfeleld analitikus ala kell vonni. A nyilvantartast
nyilvantartast nem vezetnek. attekinthetéen, az alkalmazott
nyomtatvanyokat teljes korlen,
naprakészen kell vezetni.

III. RESZLETES MEGALLAPITASOK

1. A pénzkezelési tevékenység szabalyszeriiségi vizsgalata

1.1. A pénzkezelés szabalyozottsaga, a vonatkozo belsé szabalyzatok megléte, tartalma

és a szabalyozas eléirasainak betartasa

A gazdalkodési feladatokat ellaté Palhazai Kozds Onkormanyzati Hivatal rendelkezik
hatalyos, Szt. 14.§(5) bekezdése alapjan meghatarozott Pénzkezelési szabélyzattal,
amelynek hatélya a nemzetiségi 6nkorményzatra is kiterjed.

A pénzkezelési szabélyzat célja, hogy biztositsa a Nemzetiségi Onkormanyzat:
- pénzeszkozeinek kezelésével kapcsolatos feladatok meghatarozasat,
- abankszamldin, illetve készpénzben torténd pénzforgalom lebonyolitasdnak rend;jét,
- apénzkezelés személyi- és targyi feltételeit, felel6sségi szabalyait,
- akészpénzben és bankszamlan tartott pénzeszkdzok forgalmat,
- akészpénzallomanyt érintd pénzmozgasok jogcimeit és eljarasi rend;jét,
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A
- anapi zar6 készpénzallomany maximalis meértékét,
- apénzszallitds rendjét,
- akészpénzallomany ellen6rzésekor kvetendd eljarasi szabalyokat,
- a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok rendjét és a pénzforgalommal kapesolatos
nyilvéantartasi szabalyokat.

A szabalyzat a vonatkozé jogszabalyok, valamint a szdmviteli politika eléirsait figyelembe
véve az aldbbi témdkhoz kapcsoléddan tartalmaz el6irdsokat: bankszdmlanyitds és
bankszdmlakezelés, a készpénzkezelés szabalyai, a pénzkezelés személyi feltételei, a
pénzszallitas szabélyai, a munkabér kifizetésének rendje, az elszamoldsra kiadott eldlegek
nyilvantartdsa, a pénz- és értékkezelés rendje.

A pénzkezelési szabédlyzat tartalmazza a készpénz felvételének rendjét, a bankszamlan
torténd pénzforgalom lebonyolitasanak rendjét és a pénzkezelés ellenbrzésével kapcsolatos
feladatokat.

A szabélyzat melléklete tartalmazza a pénztaros felelésségvallalasi nyilatkozatat.

Ha jogszabaly a pénztartozas kiegyenlitésének modjat kételez6en nem irja eld, akkor a felek
a fizetési mddban szabadon allapodhatnak meg.

Alkalmazhato fizetési modok:
1. atutalés

a) egyszerd atutalas,

b) csoportos atutalas,

2. beszedési megbizas
a) azonnali beszedési megbizas
b) csoportos beszedési megbizas
c) valtédbeszedési megbizas
d) hataridds beszedési megbizas

3. okmaényos meghitelezés

4. készpénz-helyettesito fizetési eszkoz
a) csekk,
b) bankkértya

5. készpénzfizetés

a) készpénz befizetése pénztarban,

b) postai készpénz atutalasi megbizassal teljesitett befizetés elszdmolasa,

¢) készpénz kifizetése pénztarban.
Kiadéasokat teljesiteni csak szabalyosan kiallitott okmdnyok alapjan, a vonatkozé
jogszabadlyok és a Nemzetiségi Onkorményzati utasitisok betartasdval lehet. A
bankszamlakrol (kivéve a bankkartyas vasarlast) kifizetés csak jogosultsaggal rendelkezd
munkatarsak altal térténhet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a készpénzforgalmat az erre a célra kialakitott -
hazipénztarban bonyolitja le.

A hézipénztar a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez sziikséges készpénz, valamint
egyéb értékek kezelésére, forgalmanak lebonyolitasara és meg6rzésére kijelolt helyiségrész,
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amelyben a készpénz és egyéb értékek elhelyezéséhez, valamint Orzéséhez sziikséges
feltételek fennallnak.

A hazipénztarban kezelik a pénzintézeteknél vezetett pénzforgalmi szamlakrol
készpénzfizetés céljara felvett és készpénzben a hazipénztirba befizetett sszegeket. A
peénztdr kezelésének bizonylatait elektronikus uton allitjak eld az Onkorményzati ASP
hazipénztar moduljabol.

A napi zar6 készpénz allomany maximalis mértékét a pénztaros valamennyi pénztarzaras
soran vizsgalni kételes. Az engedélyezett mértéken feliili 6sszeget a napi pénztarzarlat elétt
készpénz-atutalasi megbizas utjan be kell fizetni a f8szamlara.

A pénzkészlet felso hatarosszegébe nem kell beszamitani:

- A gazdasagi vezetd altal jovahagyott és meghatirozott célra tartalékolt
Osszegeket,

- apénztarban pénzjelleggel 6rzott okmanyokat,

- apénzt helyettesit6 utalvanyokat,

- akészpénz leltétek Gsszegét.

A szabalyzat a pénztarkeretet 300 ezer Ft-ban maximalizalta, amely megfelel az Ahsz. 50.§
(6) bekezdésének. A megvizsgalt honapokban az eldirt pénzkészletet a pénztarzarasok
alkalmaval nem Iépték tul. A pénztarzarasi feladatokat a pénzkezelési szabalyzat eldirdsa
alapjan havonta hajtottak végre.

A hézipénztarban idegen pénzt, értéket még ideiglenesen sem tarolnak.
A pénztar miikodési rendjérol az érintetteket a helyben szokdsos médon tajékoztatjak:

- pénz atvételének és kifizetésének engedélyezésére jogosultak neve €s aldiras mintaja

- apénztar nyitva tartasa

- a pénztarellenérzésre, teljesitésigazolasra, érvényesitésre, utalvanyozéasra és az
utalvanyozas ellenjegyzésére jogosult személyek neve és alairds mintaja.

1.2. A pénzkezelés személyi feltételrendszere

A pénztaros a feladata ellatdsara rendelkezik szakmai képesitéssel €s a sziikséges szakmai
gyakorlattal.

A pénztaros rendelkezik munkakori lefrassal, amely 2020. januar 2-t6l hatdlyos. A
munkakdri leirds az elvégzendd munkakoéri feladatokat tartalmazza.

A pénztaros helyettesitésének rendjét sem a pénzkezelési szabélyzat, sem az érintettek
munkakori leirdsa nem szabélyozza. Javaslom a pénztiros helyettesitésnek rendjét a
pénzkezelési szabéalyzatban és a pénztaros munkakori leirdasaban rogziteni. A munkafeladat
ellatasi kotelezettségét a helyettes pénztdros munkakdri leirdsdban is szerepeltetni
sziikséges.




A
A peénztarellenéri feladatot a pénzkezelési szabalyzatban kijelslt tigyintézd latja el. A

penztarellendr (Gulyds Nikolett) munkakéri lefrdsa azonban nem tartalmazza ezen
elvégzendd tevékenységet. Javaslom, hogy a munkafeladat ellatasi kotelezettsége keriiljon
be a pénztarellentrzést ellatd koztisztviseld munkakdri lefrasaba.

A mindenkor aktudlis kotelezettségvallalasi, utalvanyozési rendnek megfeleld szabalyzat,
alairasi jogosultsagot bizonyité dokumentum, alafrasi minta a pénztaros rendelkezésére 4ll.

A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok ellatasa soran a pénzkezeléshez kapcsolédd mind a
munkakdrrel kapcsolatos, mind a személyi ésszeférhetetlenségre vonatkozé szabalyokat be
kell tartani.

Osszeférhetetlenségi szabalyok:

- Egy gazdasagi eseményre vonatkozoan a kételezettségvallalé és az ellenjegyzd,
illet8leg az utalvanyozo és az ellenjegyz6 nem lehet azonos személy;

- az érvényesitést végzd személy nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra,
utalvanyozasra jogosult személlyel;

- azérvenyesitést végz6 személy és a teljesitést igazold nem lehet azonos szemdly;

- kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi, ellenjegyzési feladatot nem
vegezhet, aki e tevékenységet a Ptk.szerinti kdzeli hozzatartozéja vagy maga javéra c
latja el; ’

- apénztdros €s a pénztarellen6r nem lehet ugyanaz a személy;

- apénztaros helyettes nem lehet pénztarellendr;

- az utalvanyoz6 nem lehet pénztaros, illetve pénztarellenér;

- a pénztarosi munkakdrt nem téltheti be az, aki a pénzforgalmi szamlak felett alairsi
joggal rendelkezik.

A vizsgalt esetekben a feladat ellatdsaval kapcsolatos 8sszeférhetetlenség nem allt fenn.

A hézipénztarban térténik a pénzkezelés, a szigort szdmadést pénztari nydmtatvényok, az
értékletétek, az értékcikkek kezelése, nyilvantartasa, elszamol4sa.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kizarolag forint-pénztérat tizemeltet, valutapénztara nincs. A
penztarat kizarolag a pénztaros, tavollétében a helyettes kezelheti, de egy idében két vagy
tobb személy kdzosen még kivételesen, kiegészitésképpen sem kezelheti a pénztirat. A
pénztaros ki- €s befizetéseket csak a pénztari 6rdk alatt teljesithet. A pénztirhelyiség
akdrmilyen rovid id6re tortén6 - eclhagyasa esetén a pénztéros a pénzkazettat,
lemezszekrényt koteles bezarni.

A hézipénztirban a megfelel6 mennyiségli és cimletii pénzeszkoz folyamatos rendelkezésre
allasaért a pénztéros felelés. Az el6zetesen bejelentett igények alapjan a pénztarosnak kell
gondoskodnia a készpénz igénylésérol, hogy a kifizetés idépontjaban biztositott legyen a
megfeleld mennyiségli készpénz.

A pénztari érvényesitének a kiadasok teljesitésének és a bevételek beszedésének elrendelése
el6tt az okményok alapjan ellen6rizni és a Kormanyrendeletben meghatérozottak figyelembe
vetelével igazolni kell azok jogosultsagat, Osszegszeriiségét, a pénziigyi fedezet meglétét, a
szerz8dés, megrendelés, megallapodas teljesitését &s azt, hogy az el6irt alaki
kovetelményeket betartottdk-e. Az érvényesitésre jogosultak névsorat a gazdalkodasi
szabalyzat tartalmazza.




A kiallitott és az alapbizonylatokhoz mellékelt egyszerisitett utalvanyon az utalvdnyozo6 a
kiadasok kifizetését, a pénztarbizonylathoz mellékelt utalvanyrendeleten a bevételek
beszedését rendeli el. Az utalvanyozast alairdsaval igazolja. Az utalvanyozasra jogosultakat
a gazdalkodasi szabalyzat irja elo.

1.3. A pénzkezelés targyi-technikai feltételrendszere, a pénzkezelés alapveté biztonsagi
eléirdsainak betartasa
A hazipénztarban 1év6 készpénz és az egyéb értékek megdvasa érdekében az ajtdk

biztonsagi zarral vannak ellatva. A pénztarhelyiség nyilaszaroit védoracssal lattdk el. A
pénzfelvétel, illetve a pénzszallitas rendje megfelel6en biztonsagos.

A pénztarhelyiség egyik kulcsat a pénztaros kezeli. A pénztiros a megdrzésére bizott
kulcsokat rendes tavolléte esetén a kijelolt pénztar-helyettesnek adja at. A pénztaros
rendkiviili tavolléte esetén hasznalhato a kijelolt helyen, a pénztaros éltal el6zetesen
elhelyezett, leragasztott ¢és a ragasztason a pénztaros alairasaval ellatott boritékban
masodkulcs. A masodkulcsot tartalmazé boriték kibontasa a pénztar-helyettes és a
pénztarellendr jelenlétében torténhet.

Gyakorlatban a pénztarost nem szoktak helyettesiteni, pénztar atadasra és visszavételre nem
kertil sor.

A pénztiros a rabizott készpénzt és egyéb értékeket biztonsagi zarral ellatott
pancélszekrényben /lemezszekrényben koteles tartani.

1.4. Az alkalmazott iigyviteli szoftver pénztar modulja altal nydjtotta lehetéségek,
hozzaférési jogosultsagok, program zartsaga; pénztari bizonylat-eléallitasi funkcioja

A Nemzetiségi Onkormdnyzatnal 2018. januar 1-jét6l az Onkormdanyzati ASP Integralt
Pénziigyi Rendszert hasznaljak a hazipénztar kezelésére, amely teljes korli pénziigyi és
szamviteli rendszer.

Alkalmas minden pénzforgalmi miivelet elvégzésére:
o teljes pénztarkezelés,
o bejovd, kimend szamlak kezelése,
o tartozasok pontos nyilvantartasa,

o kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas  fizetési  kotelezettségek
nyilvantartasa,

o koltségvetési keretek automatikus figyelése,
o banki muiveletek, automatikus banki 6sszevezetések,

o banki terminallal valo kézvetlen kapcsolat, banki kivonatok feldolgozasa.

A rendszer modularis szerkezetli. Az egyes modulok 6nmagukban is miukodoképesek, de
egyiitt alkotjdk a teljes integralt onkormanyzati gazdalkodasi szakrendszert. Az adatok

tarolasa kozponti adatbazisban torténik. A rendszer mind pénziigyileg, mind szdmvitelileg
7




L

teljesen zéart. A rendszer tSbb szintli jogosultsagkezelési funkcidval rendelkezik. Az elsd
szinten lehet felhasznaldkat régziteni, akik jogosultak lehetnek a modul hasznélatara, a
bejelentkezési azonositd, és jelszd itt keriil tarolasra. A mésodik szint a modul meniijének
szintje, ahol felhasznalénként megadhat6, hogy ki melyik meniipontokhoz rendelkezik
jogosultsdgokkal. Az egyes feleldsségi kérdk pontos megaddsa mellett meghatirozhaté a
felhasznalohoz rendelhetd meniipontok listdja. A harmadik szint az adatok szintje, itt 1
meghatérozhat6, hogy mely felhasznalok melyik mas felhasznalok altal felvitt adatokhoz
férhetnek hozza. Ez a hozzaférés megadhato intézmények szintjén, illetve user szinten is,
amikor a felhasznalonak arra adunk jogot, hogy egy masik felhasznalé adatait lathassa.

A Pénzkezelési szabélyzat értelmében a pénztarosnak a pénztari bevételeket és kiadasokat a
Szt. eléirdsainak megfeleléen id6sorrendben kell feljegyeznie a pénztarjelentésbe. A
szamitogépes programmal elddllitott bevételi és kiadasi bizonylatokat a pénztaros
kinyomtatja, a program sziikség esetén elkésziti az id6szaki pénztarjelentést. Megallapithatd,
hogy a pénztari forgalom bizonylatolasat szabalyszeriien végzik.

1.5.  Kivalasztott gazdasagi események vizsgilata

A kivalasztott gazdasagi események tekintetében a kifizetések jogeimei megfelel6ek voltak.
A Kkifizetés alapjat képez6é dokumentumokat az ellen6rzés részére hidnytalanul bemutatték.
A gazdasagi eseményeket magukba foglald bizonylatok teljes kortien megfeleltek a
Szt.167.§(1) bekezdés eldirasainak.

A hatalyos Gazdalkodasi szabélyzataban kijelslték a kitelezettségvallalasra, utalvanyozasra,
pénziigyi ellenjegyzésre, érvényesitésre, teljesitésigazolasra jogosult személyeket.

A pénziigyi-szdmviteli folyamatokban alkalmazott bels6 kontrollok Iétezésének és
miikodésének vizsgalatait megfeleléségi tesztek 1tjan végeztem el. Az ellendrzés soran a
2020. marcius, aprilis és szeptember havi pénztar €s bank tételeit tételesen ellenériztem. A
belsé  kontrollok  miikodését a  kotelezettségvallalds, pénziigyi  ellenjegyzés,
teljesitésigazolds, érvényesités és az utalvanyozas elvégzésének tesztelése alapjan
értékeltem.

A kotelezettségvallalasi gyakorlat a vizsgélt esetekben az Avr. rendelkezései és a belsd
szabéalyozéasnak megfelelden tortént. A kotelezettségvallalasokat az arra jogosult személy
végezte, Osszeférhetetlenség nem fordult eld.

Az Aht37.§ (1) és (2) bekezdése r0gziti a pénzlgyl ellenjegyzés szabalyait. A
kételezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzését irdsban kijelolt, az Avr. 55.§ (3)
bekezdésben meghatarozott szakmai végzettséggel rendelkezd személy latta el,
jogszabalyszerlen.

A Nemzetiségi Onkorményzatnal a teljesitésigazoldsi feladatot arra jogosult személy
végezte, az alapbizonylatokon a teljesités igazoldsa szabélyszeriien megtortént.

Az érvényesitési feladatokat irdsban kijelslt, az Avr. 55.§ (3) bekezdésében eldirt
végzettséggel rendelkez6, a Kozos Hivatal dllomanyaba tartozd, felhatalmazassal rendelkezd
munkavallalé latta el. A megvizsgalt esetekben az érvényesités megtortént. Az
Osszeférhetetlenségre vonatkozo szabélyok nem sériiltek.




Az utalvanyozds dokumentaltan megtortént, ezen tevékenységet minden esetben
utalvanyozasi jogkorrel felruhdzott személy latta el. A kotelezettségvallalassal és
utalvanyozassal kapcsolatban 6sszeférhetetlenség nem meriilt fel, a kotelezettségvallald és a
pénziigyi ellenjegyzo, illetve az utalvanyozd és a pénziigyi ellenjegyzd — ugyanazon
gazdasagi eseményre vonatkozdan — nem volt azonos személy.

Az alkalmazott ASP szakrendszerben eldallitott utalvanyok az Avr. 59.§ (3) bekezdésben
eldirt tartalmi kovetelménynek megfeleltek.

1.6.  Pénzkezeléshez  kapcsolodé  nyilvantartasok  vezetése, naprakészsége,

szabalyszeriisége elszamolasi hatarid6k betartasa

A Szt-ben meghatarozott eldirdsok szerint szigord szamadast nyomtatvanyként kell kezelni:
- akészpénz kezeléséhez kapcsolodd nyomtatvanyokat,
- minden olyan nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatvany értékét meghalado, vagy a
nyomtatvanyon szerepld névértéknek megfelel6 ellenértéket kell fizetni,
- az olyan nyomtatvanyt, amelynek illetéktelen felhasznéldsa visszaélésre ad alkalmat.

A pénztiros a szigori szamadasu nyomtatvanyokrol jol attekinthetd nyilvantartast koteles
vezetni, amelybdl a felhasznalé személy, a felhaszndlt mennyiség és a felhasznalas idépontja
megallapithato. A nyilvantarté kényvet a megnyitds el6tt hitelesiteni kell. A szigort
szamadasi nyomtatvanyok rontott példanyait is terheli a szamviteli bizonylatokra vonatkozd
megorzési 1do.

A Nemzetiségi Onkormanyzat &ltal hasznalt szigorGi szamadast nyomtatvanyokrol
(készpénzfelvételi utalvany, kikiildetési rendelvény) az el6irdsoknak megfeleld analitikus
nyilvantartast nem vezetnek. A Szt. 168.§ (1) bekezdésében meghatérozott nyomtatvanyokat
szigor szamadasi kotelezettség ala kell vonni. A nyilvantartast attekinthetéen, az alkalmazott
nyomtatvanyokat teljes koriien, naprakészen kell vezetni.

A pénzeszkozoket érintd gazdasagi miveletek, események bizonylatainak adatait késedelem
nélkiil

— készpénz forgalom esetén a pénzmozgassal egyidejileg,

— bankszamla fogalomnal a hitelintézeti értesités megérkezésekor
a konyvekben régziteni kell.

A pénztari pénzforgalom minden tételét bizonylatolni kell. A bevételi és a kiadasi pénztari
bizonylatokhoz minden esetben csatolni kell a vonatkozé pénztari alapokmanyokat és azok
darabszamat ra kell vezetni a bizonylatra.

Egy kiadasi pénztarbizonylaton kizardlag egy személy vehet at pénzt. Egy bizonylaton tobb
személy részére akkor lehet kifizetni, ha valamennyi érdekelt ugyanazon a napon veszi fel a
jarandésagat. Az atvétel igazolasa ebben az esetben az alapokmanyon térténik.

A bevételi pénztarbizonylatot a befizetett és a bizonylaton bevételezett Osszeg
azonossaganak igazolasa céljabol a befizet6vel alairattak, illetve a bizonylatot kiallito
pénztaros, a bizonylati adatokat ellen6rz6 pénztarellendr és utalvanyozo is alairtak.
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A
A kiadasi pénztarbizonylatot a kifizetett &s a bizonylaton kiadasba helyezett osszeg
azonossaganak igazolasa céljabol az atvevGvel alairattdk, illetve a bizonylatot kiallitd
pénztaros és a bizonylati adatokat ellendrzé is alairta. A pénztaros a kifizetést elrendel
bizonylat nélkiil kifizetést nem teljesitett.

A pénztéf analitikus nyilvantartdsdnak eszkdze a pénztarjelentés, amelyet a pénztar
kiadasok és bevételezések helyén kell a pénzmozgassal azonos idépontokban vezetni.

Két pénztri nap kozotti kiaddsok kifizetése torténhet elszdmoldsi elSleg terhére vagy
pénztaron kiviil, ideiglenesen meghitelezett pénzeszkzbdl.

Amennyiben a meghirdetett két pénztdri nap kozott banki pénzfelvétel vagy banki
pénzbefizetés torténik akkor a pénztari forgalmat be kell jegyezni.

A pénztaros a pénzkezelési szabalyzat szerint havonta koteles elkésziteni az iddszaki
pénztarjelentést. A vizsgalt 3 honapban a pénztar zdrdsa a szabdlyzatnak megfeleléen
tortént. Az 1d6szaki pénztarjelentést targyhé végén lezartdk. Zaraskor a pénztarban talalhatd
pénzt cimletenként feljegyezték.

Pénztarzaras alkalmaval a pénztaros és az az ellenér az idOszaki pénztarjelentést alairta.

A pénztarbizonylatokon és az id8szaki pénztarjelentésen szabalytalan javitds, athuzas, -
kaparas, atirds nem volt talalhato.

Az idészaki pénztarjelentések kezdd pénzkészletei megegyeztek az elézd idészak zard
pénzkészletével. A pénztarzardsok alkalmaval a pénztarellendr részérél megallapitds nem
tortént. Pénztarhidny, illetve pénztartobblet nem keletkezett,

Egyes munkakoroket ellaté dolgozdk esetenként — szabalyszeri utalvanyozas alapjan —
hataridéhoz kotott elszdmolasi kotelezettséggel a pénztarbol készpénzt vehetnek fel.

Az elszdmolasra kiadott készpénz Gsszeghatdra nem keriilt maximalizalasra. :

Pénzkezelési szabélyzatuk alapjan elszdmolasra készpénzt kiadni csak személyre széléan, az
e célra nyomtatvany kitoltésével és az erre jogosult személy utalvanyozasa alapjan lehet. Az
eléirt 13-134/N.r.sz. Készpénzigénylés elszamolasra nyomtatvanyt az eléleg felvétel soran
hasznéaltak.

Az elszdmolasra kiadott Osszeg a vizsgalt id6szakban nem haladta meg a cél eléréséhez
sziikséges mértéket.

Az elszamolasra kiadott elélegekr6l a pénztaros az ASP gazddlkodasi szakrendszerben
megfeleld nyilvantartast vezetett. Aki kordbban felvett 6sszeggel még nem szamolt el, 4
eloleget nem vehetett fel. Eléleg, elszamolasra kiadott sszeg csak maximum 30 napot meg
nem halad¢ idétartamra volt kiadhat6. Az el6leg elszamolésra rendelkezésre 4116 hataridét a
vizsgalt id6szakban nem Iépték til. Az elszamolasra felvett 8sszeg elszdmoldsa megtortént.
Az elszamolds hitelességét €s szabalyszerliségét a pénztiros megvizsgélta.

A kikiildetéssel kapcsolatos kéltségek elszamolasa a kikiildetési rendelvény alapjan tortént.
A kikiildetés teljesitését a kikiildetést elrendeld alairasaval igazolta.

10




1.7. Pénztarellenorzés

A pénztitban a készpénz zard allomanyanak maximalis mértéke a Nemzetiségi
Onkormanyzat esetében 300 ezer Ft. A tételesen megvizsgalt honapokban a pénztarkeret
maximalis engedélyezett mértéket a pénztarzarasok alkalmaval nem 1épték tul.

A pénztarellendr feladata a bizonylatok alaki és tartalmi ellenérzése, valamint a
pénztarjelentés helyességének és a kimutatott pénzkészlet meglétének ellendrzése. A
pénztarellendr koteles az ellendrzott okmanyokat, pénztarjelentést, értékpapir nyilvantartast
kézjegyével ellatni. A pénztarellenéri feladatokat az idészaki pénztarzarasnak megfelelden,
minden pénztarzarast kovetéen el kell végezni. A vizsgalat sordn a pénztarellendri
feladatokat az el6irasoknak megfelel6en hajtottak végre.

A vizsgalt id6szakra vonatkozdan a napi pénztarjelentés ellen6rzése soran megallapitottam,
hogy a pénztarzarlat utan a zard pénzkészletet részletesen feltiintették, az iddszaki
pénztarjelentést a pénztarellenér alairta.

A helyszini ellenérzés soran végzett pénztarzarlatnal pénztareltérést nem tapasztaltam.

1.8.  Banki atutalasok, bankkartya hasznalat szabalyszeriisége

A banki szamlékon torténd jovairasok €s terhelések napi forgalmanak elszdmolasarol és a
banki szamlak egyenlegérdl a szamlavezetd pénzintézet szamlakivonatot, értesitdt kiildott. A
szamlakivonat, értesitd alapjan a napi konyvelés megtorténtekor naponta egyeztették a banki
szamlak egyenlegét. Az egyeztetés soran az adatrdgzit6 a banki karton egyenlegét egyeztette
a szamlakivonat zar6 egyenlegével.

A pénzeszkdz és pénzkészlet fokonyvi szamlakra a konyvelés tételesen, ellenszamlanként
tortént a Szamviteli politikdjaban és Szamlarendben meghatarozott modon. A fékonyvi
konyvelés alapegyezdségeibdl kovetkezdéen minden kivonat, pénztarjelentés konyvelése,
fokonyvi feladdsa utan egyeztették a pénzforgalmi szamlak forgalmat és egyenlegét is.

Készpénzfelvételt a készpénz felvétele el6tt engedélyeztetni kell a bankszamldk feletti
rendelkezés szabélyai szerint. A készpénzfelvétel célja a Nemzetiségi Onkorményzat
pénztaranak feltoltése. A hazipénztar feltsltése érdekében felvett készpénzt a felvétel napjan
kell a pénztarba befizetni, és bevételezni.

A nemzetiségi 6nkormanyzat és a szamlavezetd pénzintézet kozott bankkartya szerzOdés
nem jott [étre.

%
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